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1. การเข้าสู่ระบบให้บริการกู้ยืมเงินทุนประกอบการอาชีพกองทุนผู้สูงอายุ 
การ Login : สามารถ Login เข้าสู่ระบบ จากนั้นให้ระบุรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน และกดปุ่ม  

เข้าสู่ระบบ 

 

หน้าจอหลัก : เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏหน้าจอแสดงผลการทำงานของระบบ 
  หมายเลข 1 : แสดง ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง และหน่วยงานของผู้เข้าใช้งาน 
  หมายเลข 2 : กรอบเมนูด้านซ้าย แสดงเมนูหลักของระบบทั้งหมด 
  หมายเลข 3 : เมนูด้านบน แสดงเมนูย่อยของเมนูหลักนั้น ๆ 
  หมายเลข 4 : พื้นที่ในการค้นหาข้อมูลต่าง ๆ  
  หมายเลข 5 : แสดงตารางผลลัพธ์ของการค้นหาข้อมูลนั้น ๆ  
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2. ระบบการกู้ยืมเงิน 

2.1 งานคำร้องขอกู้ยืม (รายบุคคล) 

2.1.1 ตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องต้น (รายบุคคล) 

หมายเลข 1 : คลิกที่เมนู งานคำร้องขอกู้ยืม 

หมายเลข 2 : คลิกที่ปุ่ม สร้างคำร้อง 

 

จากนั้นจะพบกับหน้าจอตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นของผู้ขอกู้และผู้ค้ำ 

หมายเลข 3 : ให้ระบุประเภทของการกู้ยืมเป็นรายบุคคล 

หมายเลข 4 : ระบุข้อมูลของผู้ขอกู้โดยประกอบไปด้วย ประเภท วันที่รับคำร้อง 

สัญชาต ิหมายเลขบัตรประชาชน ออกโดย วันที่ออกบัตร วันหมดอายุ ประเภทบัตร 

คำนำหน้าชื่อ ชื่อ สกุล วันเดือนปีเกิด ในส่วนของอายุ ระบบจะคำนวณอายุให้

อัตโนมัติ เมื่อกรอกหมายเลขบัตรประชาชนแล้ว สามารถกดปุ่ม ดึงข้อมูลจากบัตร

ประชาชน ได้ เพื่อทำการดึงข้อมูลดังกล่าวข้างต้น 
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หมายเลข 5 : จากนั้นกดปุ่ม ตรวจสอบคุณสมบัติเบ้ืองต้น 

 

หมายเลข 6 : ในกรณีที่ไมส่ามารถยื่นกู้ได้ ระบบจะแจ้งดังภาพ 
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หมายเลข 7 : ในกรณีที่ตรวจสอบคุณสมบัติผู้กู้ครบถ้วน ระบบจะแสดงดังภาพ 

 

หมายเลข 8 : ระบุข้อมูลของผู้ค้ำโดยประกอบไปด้วย ประเภท วันที่รับคำร้อง 

สัญชาต ิหมายเลขบัตรประชาชน ออกโดย วันที่ออกบัตร วันหมดอายุ ประเภทบัตร 

คำนำหน้าชื่อ ชื่อ สกุล วันเดือนปีเกิด ในส่วนของอายุ ระบบจะคำนวณอายุให้

อัตโนมัติ เมื่อกรอกหมายเลขบัตรประชาชนแล้ว สามารถกดปุ่ม ดึงข้อมูลจากบัตร

ประชาชน ได้ เพื่อทำการดึงข้อมูลดังกล่าวข้างต้น 

หมายเลข 9 : จากนั้นกดปุ่ม ตรวจสอบคุณสมบัติเบ้ืองต้น 
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หมายเลข 10 : เมื่อผ่านการตรวจสอบข้อมูลเบ้ืองต้นทั้งผู้กู้และผู้ค้ำ ให้กดปุ่ม สร้างคำร้อง 

 

2.1.2 สร้างใบคำร้อง (รายบุคคล) 

หมายเลข 1 : จะพบกับ 3 กระบวนการทำงาน คือ ข้อมูลผู้กู้และผู้ค้ำ รายละเอียด

การกู้ และ เอกสารแนบ  

 

  



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 6 - 

 

หมายเลข 2 : ระบุข้อมูลผู้กู ้

 

หมายเลข 3 : ระบุข้อมูลที่อยู่ตามบัตรประชาชนของผู้กู้ 
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หมายเลข 4 : ระบุข้อมูลสถานภาพ 

กรณีที่สมรส: ระบบจะให้ทำการตรวจคู่สมรสว่ามีภาระผูกพันกับทางกองทุนฯ 

หรือไม่ และกดตรวจสอบคุณสมบัติเบ้ืองต้นของคู่สมรสดังรูป 

 
 

ข้อมูลคู่สมรสผ่านคุณสมบัติ 
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ข้อมูลคู่สมรสไม่ผ่านคุณสมบัต ิ

 
 

หมายเลข 5 : ระบบสามารถรองรับการปักหมุดที่อยู่ของผู้กู้ โดยคลิกที่ปุ่ม แผนผัง 

 
หมายเลข 6 : แสดงแผนที่ตาม google map 
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หมายเลข 7 : ระบุข้อมูลหมายเลขโทรศัพท์มือถือ 

หมายเลข 8 : ระบุข้อมูลประเภทที่อยู่อาศัย 

หมายเลข 9 : ระบุข้อมูลสถานะการอยู่อาศัย 

หมายเลข 10 : ระบุข้อมลูอาชีพปัจจุบัน 

 
หมายเลข 11 : ระบทุี่อยู่ตามบัตรประชาชนของผู้ค้ำ  
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หมายเลข 12 : ระบุข้อมลูที่อยู่ตามบัตรประชาชน 

 

หมายเลข 13 : ระบุข้อมลูสถานภาพ 

กรณีที่สมรส: ระบบจะให้ทำการตรวจคู่สมรสว่ามีภาระผูกพันกับทางกองทุนฯ 

หรือไม่ และกดตรวจสอบคุณสมบัติเบ้ืองต้นของคู่สมรสดังรูป 

ข้อมูลคู่สมรสผ่านคุณสมบัติ 
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ข้อมูลคู่สมรสไม่ผ่านคุณสมบัต ิ

 
 

หมายเลข 14 : ระบบสามารถรองรับการปักหมุดที่อยู่ของผู้กู้ โดยคลิกที่ปุ่ม แผนผัง 

 

หมายเลข 15 : แสดงแผนที่ตาม google map 
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หมายเลข 16 : ระบขุ้อมลูประเภทที่อยู่อาศัย 

หมายเลข 17 : ระบุข้อมลูสถานการณ์อยู่อาศัย 

หมายเลข 18 : ระบุข้อมลูความสัมพันธ์กับผู้กู้ 

หมายเลข 19 : ระบุข้อมลูอาชีพ 

 

หมายเลข 20 : ระบุข้อมลูที่อยู่บริษัท 

หมายเลข 21 : ระบุข้อมลูหมายเลขโทรศัพท์ที่ทำงาน 

หมายเลข 22 : ระบุข้อมลูหมายเลขโทรศัพท์มือถือ 
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หมายเลข 23 : เมื่อระบุขอ้มูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม บันทึกและดำเนินการต่อ 

 

หมายเลข 24 : ระบบจะนำมายังกระบวนการที่ 2 คือ รายละเอียดการกู้ 

หมายเลข 25 : จากนั้นให้ระบุข้อมูลของวงเงินกู้ 

หมายเลข 26 : ระบุข้อมลูประมาณการค่าใช้จ่าย 

 

กรณีที่ประมาณการค่าใช้จ่ายน้อยกว่ายอดเงินที่ประสงค์กู้เงินขอกู้ : ระบบจะแสดงข้อความ 

“โปรดกรอกยอดเงินหรือประมาณการค่าใช้จ่ายให้มากกว่าหรือเท่ากับยอดประสงค์ขอกู้” ดังรูป 
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หมายเลข 27 : ระบุข้อมลูที่อยู่ในการประกอบอาชีพ 

 

หมายเลข 28 : สามารถปักหมุดที่อยู่ที่ประกอบอาชีพได ้

 
หมายเลข 29 : เมื่อระบุขอ้มูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม บันทึกและดำเนินการต่อ 
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หมายเลข 30 : ระบบจะนำมายังกระบวนการที่ 3 คือ เอกสารแนบ 

หมายเลข 31 : ทำการใส่เครื่องหมายถูก และกดปุ่ม แนบเอกสาร เพ่ือเลือกเอกสาร

ที่ต้องการแนบซึ่งเป็นเอกสารของผู้กู้ 

หมายเลข 32 : เมื่อข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม นำส่งเอกสาร 

 

หมายเลข 33 : ทำการใส่เครื่องหมายถูก และกดปุ่ม แนบเอกสาร เพ่ือเลือกเอกสาร

ที่ต้องการแนบซึ่งเป็นเอกสารคู่สมรสของผู้กู้ (ถ้าม)ี 

หมายเลข 34 : เมื่อข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม นำส่งเอกสาร 
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หมายเลข 35 : ทำการใส่เครื่องหมายถูก และกดปุ่ม แนบเอกสาร เพ่ือเลือกเอกสาร

ที่ต้องการแนบซึ่งเป็นเอกสารของผู้ค้ำประกัน 

หมายเลข 36 : เมื่อข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม นำส่งเอกสาร 

 

หมายเลข 37 : ทำการใส่เครื่องหมายถูก และกดปุ่ม แนบเอกสาร เพ่ือเลือกเอกสาร

ที่ต้องการแนบซึ่งเป็นเอกสารคู่สมรสของผู้ค้ำประกัน (ถ้าม)ี 

หมายเลข 38 : เมื่อข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม นำส่งเอกสาร 
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หมายเลข 39 : จะแสดงสถานะคำร้อง โดยในปัจจุบันจะเป็นสถานะแบบร่างคำร้อง 

หมายเลข 40 : กดปุ่ม บันทึก ในกรณีที่ต้องการบันทึกในสถานะร่าง 

หมายเลข 41 : เมื่อตรวจสอบข้อมูลคำร้องครบถ้วนแล้ว หากต้องการสร้างคำร้อง 

ให้กดปุ่ม สร้างคำร้อง ระบบจะออกเลขคำร้องให้โดยอัตโนมัติ 

 

หมายเลข 42 : เมื่อกดปุ่ม สร้างคำร้อง (ตามหมายเลข 41) ระบบจะเปลี่ยนสถานะ

คำร้องเป็น คำร้องใหม่ 

หมายเลข 43 : ระบบจะแสดงเลขคำร้อง โดยประกอบด้วย อักษรย่อของจังหวัด 2 

หลัก ตามด้วยปีงบประมาณที่ยื่นกู้ และตามด้วยหมายเลขยื่นกู้ 

หมายเลข 44 : หากต้องการแก้ไข ให้กดปุ่ม แก้ไขใบคำร้อง 

หมายเลข 45 : สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มคำร้องได้ที่ปุ่ม แบบฟอร์มคำร้อง 
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แบบคำร้องขอกู้ยืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
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2.1.3 ตรวจสอบคุณสมบัติ (รายบุคคล) 

หมายเลข 1 : คลิกทีแ่ถบเมนู ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 
หมายเลข 2 : ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้กู้ โดยสามารถใส่เครื่องหมายถูกหน้าเกณฑ์

การพิจารณา 

 
หมายเลข 3 : ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ค้ำ โดยสามารถใส่เครื่องหมายถูกหน้า

เกณฑ์การพิจารณา 

หมายเลข 4 : ตรวจสอบความครบถ้วนของใบคำร้อง 
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หมายเลข 5 : ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารผู้กู้ 

หมายเลข 6 : ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารผู้ค้ำ 

หมายเลข 7 : จากนั้น กดปุ่ม ยืนยันผลการตรวจสอบคุณสมบัติ 
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2.1.4 สอบข้อเท็จจริง (รายบุคคล) 

หมายเลข 1 : คลิกทีแ่ถบเมนู สอบข้อเท็จจริง 

 
หมายเลข 2 : ระบุข้อมูลทั่วไปของลูกหนี้ 

 
หมายเลข 3 : ระบุข้อมูลของผู้กู้โดยข้อมูลดังกล่าวระบบจะนำไปประเมินเกณฑ์การ

พิจารณาให้คะแนนโดยอัตโนมัต ิ
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หมายเลข 4 : ระบุข้อมูลของผู้กู้โดยข้อมูลดังกล่าวระบบจะนำไปประเมินเกณฑ์การ

พิจารณาให้คะแนนโดยอัตโนมัต ิ

 
หมายเลข 5 : ระบุข้อมูลของผู้กู้โดยข้อมูลดังกล่าวระบบจะนำไปประเมินเกณฑ์การ

พิจารณาให้คะแนนโดยอัตโนมัต ิ
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หมายเลข 6 : เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ระบบจะแสดงผลการประเมินคะแนนให้

อัตโนมัติ  

หมายเลข 7 : เมื่อตรวจสอบความถูกต้องแล้ว กดปุ่ม บันทึกแบบสอบถามข้อเท็จจริง 

เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล 
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หมายเลข 8 : เจ้าหน้าที่สามารถ upload ไฟล์รูปภาพการประกอบอาชีพของผู้กู้ได้  

หมายเลข 9 : จากนั้นสามารถระบุความคิดเห็นเบ้ืองต้นของเจ้าหน้าที่ผู้ทำการสอบ

ข้อเท็จจริง 

หมายเลข 10 : เมื่อตรวจสอบความถูกต้องแล้ว กดปุ่ม บันทึกความคิดเห็นเจ้าหน้าที่

เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล 

 
หมายเลข 11 : สามารถแนบไฟล์เอกสารบันทึกถ้อยคำได ้
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หมายเลข 12 : เมื่อบันทกึข้อมูลครบถ้วนแล้ว ระบบจะเปล่ียนสถานะคำร้องเป็น 

ตรวจสอบผ่านคุณสมบัติ 

 
หมายเลข 13 : ระบบสามารถพิมพ์แบบสอบข้อเท็จได ้
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ตัวอย่างแบบสอบข้อเท็จรายบุคคล 
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2.2 งานคำร้องขอกู้ยืม (รายกลุ่ม) 

2.2.1 ตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องต้น (รายกลุ่ม) 

หมายเลข 1 : คลิกที่เมนู งานคำร้องขอกู้ยืม 

หมายเลข 2 : คลิกที่ปุ่ม สร้างคำร้อง 

 

จากนั้นจะพบกับหน้าจอตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นของผู้ขอกู้และผู้ค้ำ 

หมายเลข 3 : ให้ระบุประเภทของการกู้ยืมเป็นรายกลุ่ม 

หมายเลข 4 : ระบุข้อมูลของผู้ขอกู้โดยประกอบไปด้วย หมายเลขบัตรประชาชน 

ออกโดย วันที่ออกบัตร วันหมดอายุ ประเภทบัตร คำนำหน้าชื่อ ชื่อ สกุล วันเดือนปี

เกิด ในส่วนของอายุ ระบบจะคำนวณอายุให้อัตโนมัติ เมื่อกรอกหมายเลขบัตร 

ประชาชนแล้ว สามารถกดปุ่ม ดึงข้อมูลจากบัตรประชาชน ได้ เพื่อทำการดึงข้อมูล

ดังกล่าวข้างต้น โดยจะต้องกรอกข้อมูลของผู้กู้ทั้ง 5 คนเป็นอย่างน้อย 
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หมายเลข 6 : ในกรณีที่ไมส่ามารถยื่นกู้ได้ ระบบจะแจ้งดังภาพ 

 

หมายเลข 7 : ในกรณีที่ตรวจสอบคุณสมบัติผู้กู้ครบถ้วน ระบบจะแสดงดังภาพ 
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หมายเลข 8 : ระบุข้อมูลของผู้ค้ำโดยประกอบไปด้วย หมายเลขบัตรประชาชน ออก

โดย วันที่ออกบัตร วันหมดอายุ ประเภทบัตร คำนำหน้าชื่อ ชื่อ สกุล วันเดือนปีเกิด 

ในส่วนของอายุ ระบบจะคำนวณอายุให้อัตโนมัติ เมื่อกรอกหมายเลขบัตรประชาชน

แล้ว สามารถกดปุ่ม ดึงข้อมูลจากบัตรประชาชน ได้ เพื่อทำการดึงข้อมูลดังกล่าว

ข้างต้น 

หมายเลข 9 : จากนั้นกดปุ่ม ตรวจสอบคุณสมบัติเบ้ืองต้น 

 

หมายเลข 10 : เมื่อผ่านการตรวจสอบข้อมูลเบ้ืองต้นทั้งผู้กู้และผู้ค้ำ ให้กดปุ่ม สร้าง

คำร้อง 
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2.2.2 สร้างใบคำร้อง (รายกลุ่ม) 

หมายเลข 1 : จะพบกับ 3 กระบวนการทำงาน คือ ข้อมูลผู้กู้และผู้ค้ำ รายละเอียดการกู้ 

และ เอกสารแนบ  

 
 

หมายเลข 2 : ระบุข้อมูลผู้กูท้ั้งหมด  
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หมายเลข 3 : ระบุข้อมูลที่อยู่ตามบัตรประชาชนของผู้กู้ 
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หมายเลข 4 : ระบุข้อมูลสถานภาพ 

กรณีที่สมรส: ระบบจะให้ทำการตรวจคู่สมรสว่ามีภาระผูกพันกับทางกองทุนฯ 

หรือไม่ และกดตรวจสอบคุณสมบัติเบ้ืองต้นของคู่สมรสดังรูป  

 
ข้อมูลคู่สมรสผ่านคุณสมบัติ 
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ข้อมูลคู่สมรสไม่ผ่านคุณสมบัต ิ

 
หมายเลข 5 : ระบบสามารถรองรับการปักหมุดที่อยู่ของผู้กู้ โดยคลิกที่ปุ่ม แผนผัง 

 
หมายเลข 6 : แสดงแผนที่ตาม google map 
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หมายเลข 7 : ระบุข้อมูลหมายเลขโทรศัพท์มือถือ 

หมายเลข 8 : ระบุข้อมูลประเภทที่อยู่อาศัย 

หมายเลข 9 : ระบุข้อมูลสถานะการอยู่อาศัย 

หมายเลข 10 : ระบุข้อมลูอาชีพปัจจุบัน 

 
หมายเลข 11 : ระบทุี่อยู่ตามบัตรประชาชนของผู้ค้ำ  
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หมายเลข 12 : ระบุข้อมลูที่อยู่ตามบัตรประชาชน 

 

หมายเลข 13 : ระบุข้อมลูสถานภาพ 

กรณีที่สมรส: ระบบจะให้ทำการตรวจคู่สมรสว่ามีภาระผูกพันกับทางกองทุนฯ 

หรือไม่ และกดตรวจสอบคุณสมบัติเบ้ืองต้นของคู่สมรสดังรูป 

ข้อมูลคู่สมรสผ่านคุณสมบัติ 
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ข้อมูลคู่สมรสไม่ผ่านคุณสมบัต ิ

 
หมายเลข 14 : ระบบสามารถรองรับการปักหมุดที่อยู่ของผู้กู้ โดยคลิกที่ปุ่ม แผนผัง 

 

หมายเลข 15 : แสดงแผนที่ตาม google map 
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หมายเลข 16 : ระบขุ้อมลูประเภทที่อยู่อาศัย 

หมายเลข 17 : ระบุข้อมลูสถานการณ์อยู่อาศัย 

หมายเลข 18 : ระบุข้อมลูความสัมพันธ์กับผู้กู้ 

หมายเลข 19 : ระบุข้อมลูอาชีพ 

 

หมายเลข 20 : ระบุข้อมลูที่อยู่บริษัท 

หมายเลข 21 : ระบุข้อมลูหมายเลขโทรศัพท์ที่ทำงาน 

หมายเลข 22 : ระบุข้อมลูหมายเลขโทรศัพท์มือถือ 
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***หมายเหตุ***: หลังจากที่ระบุข้อมูลผู้กู้ – ผู้ค้ำบุคคลที่ 1 เรียบร้อยแล้วให้กลับไประบุข้อมูล 

ผู้กู้ - ผู้ค้ำของบุคคลที่ 2 , 3 , 4 และ 5 ตามขั้นตอนวิธีการดังกล่าวจนครบทั้ง 5 บุคคล 

 
หมายเลข 23 : เมื่อระบุขอ้มูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม บันทึกและดำเนินการต่อ 

 

หมายเลข 24 : ระบบจะนำมายังกระบวนการที่ 2 คือ รายละเอียดการกู้ 

หมายเลข 25 : จากนั้นให้ระบุข้อมูลของวงเงินกู้ 

หมายเลข 26 : ระบุข้อมลูประมาณการค่าใช้จ่าย 
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กรณีที่ประมาณการค่าใช้จ่ายน้อยกว่ายอดเงินที่ประสงค์กู้เงินขอกู้ : ระบบจะแสดงข้อความ 

“โปรดกรอกยอดเงินหรือประมาณการค่าใช้จ่ายให้มากกว่าหรือเท่ากับยอดประสงค์ขอกู้” ดังรูป 

 

หมายเลข 27 : ระบุข้อมลูที่อยู่ในการประกอบอาชีพ 

 

หมายเลข 28 : สามารถปักหมุดที่อยู่ที่ประกอบอาชีพได ้
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หมายเลข 29 : เมื่อระบุขอ้มูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม บันทึกและดำเนินการต่อ 

 

หมายเลข 30 : ระบบจะนำมายังกระบวนการที่ 3 คือ เอกสารแนบ 

หมายเลข 31 : ทำการใส่เครื่องหมายถูก และกดปุ่ม แนบเอกสาร เพ่ือเลือกเอกสาร

ที่ต้องการแนบซึ่งเป็นเอกสารของผู้กู้ 

หมายเลข 32 : เมื่อข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม นำส่งเอกสาร 
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หมายเลข 33 : ทำการใส่เครื่องหมายถูก และกดปุ่ม แนบเอกสาร เพ่ือเลือกเอกสาร

ที่ต้องการแนบซึ่งเป็นเอกสารคู่สมรสของผู้กู้ (ถ้าม)ี 

หมายเลข 34 : เมื่อข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม นำส่งเอกสาร 

 

หมายเลข 35 : ทำการใส่เครื่องหมายถูก และกดปุ่ม แนบเอกสาร เพ่ือเลือกเอกสาร

ที่ต้องการแนบซึ่งเป็นเอกสารของผู้ค้ำประกัน 

หมายเลข 36 : เมื่อข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม นำส่งเอกสาร 
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หมายเลข 37 : ทำการใส่เครื่องหมายถูก และกดปุ่ม แนบเอกสาร เพ่ือเลือกเอกสาร

ที่ต้องการแนบซึ่งเป็นเอกสารคู่สมรสของผู้ค้ำประกัน (ถ้าม)ี 

หมายเลข 38 : เมื่อข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม นำส่งเอกสาร 

 

หมายเลข 39 : จะแสดงสถานะคำร้อง โดยในปัจจุบันจะเป็นสถานะแบบร่างคำร้อง 

หมายเลข 40 : กดปุ่ม บันทึก ในกรณีที่ต้องการบันทึกในสถานะร่าง 

***หมายเหตุ***: หลังจากที่แนบเอกสารของผู้กู้ – ผู้ค้ำบุคคลที่ 1 เรียบร้อยแล้วให้กลับไปแนบ

เอกสารของผ ู ้ก ู ้  - ผ ู ้ค ้ำของบ ุคคลท ี ่  2 , 3 , 4 และ 5 ตามข ั ้นตอนว ิธ ีการด ังกล ่าวจน  

ครบทั้ง 5 บุคคล 
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หมายเลข 41 : เมื่อตรวจสอบข้อมูลคำร้องครบถ้วนแล้ว หากต้องการสร้างคำร้อง 

ให้กดปุ่ม สร้างคำร้อง ระบบจะออกเลขคำร้องให้โดยอัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 52 - 

 

ตัวอย่างแบบคำร้องรายกลุ่ม 
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2.2.3 ตรวจสอบคุณสมบัติ (รายกลุ่ม) 

หมายเลข 1 : คลิกทีแ่ถบเมนู ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

หมายเลข 2 : ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้กู้ โดยสามารถใส่เครื่องหมายถูกหน้าเกณฑ์

การพิจารณา 

 

หมายเลข 3 : ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ค้ำ โดยสามารถใส่เครื่องหมายถูกหน้า

เกณฑ์การพิจารณา 

หมายเลข 4 : ตรวจสอบความครบถ้วนของใบคำร้อง 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 64 - 

 

 

หมายเลข 5 : ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารผู้กู้ 

หมายเลข 6 : ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารผู้ค้ำ 

หมายเลข 7 : จากนั้น กดปุ่ม ยืนยันผลการตรวจสอบคุณสมบัติ 
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2.2.4 สอบข้อเท็จจริง (รายกลุม่) 

หมายเลข 1 : คลิกทีแ่ถบเมนู สอบข้อเท็จจริง 
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หมายเลข 2 : แบบสอบขอ้เท็จจริง 
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หมายเลข 3 : ผลการประเมินคะแนน 

 

หมายเลข 4 : จากนั้นสามารถระบุความคิดเห็นเบ้ืองต้นของเจ้าหน้าที่ผู้ทำการสอบ 
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หมายเลข 5 : เจ้าหน้าที่สามารถ upload ไฟล์รูปภาพการประกอบอาชีพของผู้กู้ได้ 

 
หมายเลข 6 : แนบไฟล์เอกสารบันทึกถ้อยคำ 

 
หมายเลข 7 : สามารถพิมพ์แบบสอบข้อเท็จจริงแบบรายกลุ่มได้ 
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ตัวอย่างแบบสอบข้อเท็จจริงรายกลุ่ม 
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2.3 ผลการอนุมัติ (ทำที่ละหลายๆ รายการพร้อมกัน) 

***หมายเหตุ***: ขั้นตอนนี้สามารถทำได้ทั้งแบบรายบุคคลและรายกลุ่ม 

1. อนุมัติโดยหัวหน้างาน/กลุ่ม  

ให้เลือกสถานะ ตรวจสอบผ่านคุณสมบัติ 

 

จากนั้นระบบจะแสดงรายงานที่เป็นสถานะ ตรวจสอบผ่านคุณสมบัติ แล้วให้เลือกรายการ 

ที่จะเปลี่ยนสถานะเป็น อนุมัติโดยหัวหน้างาน/กลุ่ม  
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เมื่อเลือกรายการเรียบร้อยแล้วให้คลิกที่ปุ่ม อนุมัติโดยหัวหน้างาน/กลุ่ม ดังรูป 

 

จากนั้นระบบจะให้ระบุรายละเอียดการอนุมัติ และคลิกที่ปุ่ม อนุมัติความเห็นหัวหน้ากลุ่ม ดังรูป 
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จากนั้นระบบจะทำการเปลี่ยนสถานะจาก ตรวจสอบผ่านคุณสมบัติ เป็น อนุมัติโดยหัวหน้างาน/

กลุ่ม ดังรูป 

 

2. อนุมัติโดยคณะอนุกรรมการกลั่นกรอง 

ให้เลือกสถานะ อนุมัติโดยหัวหน้างาน/กลุ่ม 
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จากนั้นระบบจะแสดงรายงานที่เป็นสถานะ อนุมัติโดยหัวหน้างาน/กลุ่ม แล้วให้เลือกรายการ 

ที่จะเปลี่ยนสถานะเป็น อนุมัติโดยคณะอนุกรรมการกลั่นกรอง  

 

เมื่อเลือกรายการเรียบร้อยแล้วให้คลิกที่ปุ่ม อนุมัติโดยคณะอนุกรรมการกลั่นกรอง ดังรูป 
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จากนั้นระบบจะให้ระบุรายละเอียดการอนุมัติ และคลิกที่ปุ่ม อนุมัติโดยคณะอนุกรรมการกลั่นกรอง ดังรูป 

 

จากนั้นระบบจะทำการเปลี่ยนสถานะจาก อนุมัติโดยหัวหน้างาน/กลุ่ม เป็น อนุมัติโดย

คณะอนุกรรมการกลั่นกรอง ดังรูป 
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3. อนุมัติโดยคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 

ให้เลือกสถานะ อนุมัติโดยคณะอนุกรรมการกลั่นกรอง 

 

จากนั้นระบบจะแสดงรายงานที่เป็นสถานะ อนุมัติโดยคณะอนุกรรมการกลั่นกรอง แล้วให้เลือก

รายการที่จะเปลี่ยนสถานะเป็น อนุมัติโดยคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 
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เมื่อเลือกรายการเรียบร้อยแล้วให้คลิกที่ปุ่ม อนุมัติโดยคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ดังรูป 

 

จากนั้นระบบจะให้ระบุรายละเอียดการอนุมัติ และคลิกที่ปุ่ม อนุมัติโดยคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ดังรูป 

 

 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 86 - 

 

จากนั้นระบบจะทำการเปลี่ยนสถานะจาก อนุมัติโดยคณะอนุกรรมการกลั่นกรอง เป็น  

อนุมัติโดยคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ดังรูป 
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2.4 ผลการอนุมัติ (ทำที่ละรายการ) 

***หมายเหตุ***: ขั้นตอนนี้สามารถทำได้ทั้งแบบรายบุคคลและรายกลุ่ม 

หมายเลข 1 : คลิกทีแ่ถบเมนู ผลการอนุมัติ 
หมายเลข 2 : จากนั้นระบุความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงานในการพิจารณายื่นกู้ 

และสามารถปรับลดหรือเพิ่มวงเงินกู้ได้  
หมายเลข 3 : กดปุ่ม บันทึก เพ่ือ บันทึกข้อมูล 

 
หมายเลข 4 : สถานะคำร้อง จะถูกเปลี่ยนเป็น อนุมัติโดยหัวหน้างาน/กลุ่ม 
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หมายเลข 5 : จากนั้นระบผุลการอนุมัติของคณะอนุกรรมการกลั่นกรองในการ
พิจารณายื่นกู ้และสามารถปรับลดหรือเพิ่มวงเงินกู้ได้ 

หมายเลข 6 : กดปุ่ม บันทึก เพ่ือ บันทึกข้อมูล 

 
หมายเลข 7 : สถานะคำร้อง จะถูกเปลี่ยนเป็น อนุมัติโดยคณะอนุกรรมการ

กลั่นกรอง 

 
หมายเลข 8 : จากนั้นระบผุลการอนุมัติของคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนใน

การพิจารณายื่นกู้ และสามารถปรับลดหรือเพ่ิมวงเงินกู้ได้ 
หมายเลข 9 : พร้อมทั้งระบุข้อมูลการผ่อนชำระต่องวด 
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หมายเลข 10 : จากนั้นระบุข้อมูลหมายเลขบัญชีของผู้กู้ที่รองรับการโอนเงินกู้
จากกองทุนฯ 

หมายเลข 11 : เมื่อข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม บันทึก 
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หมายเลข 12 : จากนั้นสถานะคำร้อง จะถูกเปลี่ยนเป็น อนุมัติโดย
คณะอนุกรรมการบริหารกองทุนฯ ซึ่งถือเป็นสถานะสุดท้ายของการคีย์ข้อมูลคำร้อง 

หมายเลข 13 : สามารถคลิกที่ปุ่ม ตัวอย่างสัญญากู้ยืม เพ่ือดูสัญญากู้ฉบับร่าง
ก่อนนำส่งเป็นสัญญาฉบับจริงได้ โดยทีต่ัวสัญญาจะมีลายน้ำคำว่าตัวอย่าง 

หมายเลข 14 : สามารถคลิกที่ปุ่ม ตัวอย่างสัญญากู้ค้ำประกัน เพ่ือดูสัญญาค้ำ
ประกันฉบับร่าง ก่อนนำส่งเป็นสัญญาฉบับจริงได้ โดยที่ตัวสัญญาจะมีลายน้ำคำว่าร่าง
สัญญา 
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ตัวอย่างสัญญากู้ยืม (รายบุคคล) 
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ตัวอย่างสัญญากู้ค้ำประกัน (รายบุคคล) 
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ตัวอย่างสัญญากู้ยืม (รายกลุ่ม) 
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ตัวอย่างสัญญากู้ค้ำประกัน (รายกลุ่ม) 
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2.5 การส่งใบคำร้องทำสัญญา 

***หมายเหตุ***: ขั้นตอนนี้สามารถทำได้ทั้งแบบรายบุคคลและรายกลุ่ม 

หมายเลข 1 : คลิกที่เมนู งานคำร้องขอกู้ยืม จากนั้นใส่เคร่ืองหมายถูกหน้าคำ
ร้องที่ต้องการส่งทำสัญญา โดยสถานะคำร้องที่สามารถส่งทำสัญญาได้ คือ สถานะ 
อนุมัติโดยคณะกรรมการบริหารกองทุน ฯ 

หมายเลข 2 : จากนั้นกดปุ่ม ส่งทำสัญญา 
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หมายเลข 3 : จะปรากฏหน้าจอรายการใบคำร้องที่ต้องการส่งทำสัญญา โดย
จะต้องระบุวันที่ทำสัญญา 

หมายเลข 4 : เมื่อตรวจสอบรายการคำร้องครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม ส่งทำสัญญา 

 
หมายเลข 5 : ที่หน้าจอคำร้องจะแสดงรายการที่ส่งทำสัญญาสำเร็จ 
หมายเลข 6 : และสถานะของคำร้องจะถูกเปลี่ยนเป็น ส่งทำสัญญาแล้ว และ

เจ้าหน้าที่จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลคำร้องได้ 
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หมายเลข 7 : เมื่อคลิกเข้าไปยังรายการคำร้อง สถานะของคำร้องจะถูก
เปลี่ยนเป็น ส่งทำสัญญาแล้ว และเจ้าหน้าที่จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลคำร้องได้ 
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2.6 การค้นหาคำร้อง 

***หมายเหตุ***: ขั้นตอนนี้สามารถทำได้ทั้งแบบรายบุคคลและรายกลุ่ม 

หมายเลข 1 : แสดงส่วนการระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา เช่น เลขที่ใบคำร้อง 
หมายเลขบัตรประชาชน ชื่อ นามสกุลผู้กู้ ปีงบประมาณ ประเภท (รายบุคคล หรือ ราย
กลุ่ม) เป็นต้น 

หมายเลข 2 : คือปุ่มสำหรับย่อ/ขยาย ตัวกรองข้อมูลการค้นหา  
หมายเลข 3 : คลิกปุ่ม ยกเลิกตัวกรอกทั้งหมด ในกรณีต้องการยกเลิกการ

ค้นหา 
หมายเลข 4 : หากระบุขอ้มูลการค้นหาครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม ค้นหา เพ่ือทำ

การค้นหาข้อมูล 
หมายเลข 5 : ตารางแสดงผลลัพธ์ของการค้นหา โดยประกอบไปด้วยข้อมูล 

เลขที่ใบคำร้อง หน่วยงานที่รับผิดชอบ ประเภทการยื่นกู้ ชื่อสกุลผู้กู้ วันที่ยื่นคำร้อง 
สถานะคำร้อง 

หมายเลข 6 : หากต้องการเรียกดูข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม  และหากต้องการ

แก้ไขข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม   
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2.7 งานสัญญากู้ยืมเงิน 

***หมายเหตุ***: ขั้นตอนนี้สามารถทำได้ทั้งแบบรายบุคคลและรายกลุ่ม 

2.7.1 ค้นหาสัญญากู้ยืมเงิน 

หมายเลข 1 : คลิกที่เมนู งานสัญญากู้ยืม 

 
หมายเลข 2 : แสดงส่วนการระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา เช่น เลขที่สัญญา 

สถานะสัญญา หมายเลขบัตรประชาชนผู้กู้และผู้ค้ำ ชื่อนามสกุลผู้กูแ้ละผู้ค้ำ 
ปีงบประมาณ เป็นต้น 

หมายเลข 3 : คือปุ่มสำหรับย่อ/ขยาย ตัวกรองข้อมูลการค้นหา 
หมายเลข 4 : คลิกปุ่ม ยกเลิกตัวกรอกทั้งหมด ในกรณีต้องการยกเลิกการ

ค้นหา 
หมายเลข 5 : หากระบุขอ้มูลการค้นหาครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม ค้นหา เพ่ือทำ

การค้นหาข้อมูล 
หมายเลข 6 : ตารางแสดงผลลัพธ์ของการค้นหา โดยประกอบไปด้วยข้อมูล 

เลขที่สัญญา หน่วยงานที่รับผิดชอบ ประเภทการยื่นกู้ ชื่อสกุลผู้กู้ วันที่ทำสัญญา วันที่
สิ้นสุดสัญญา วงเงิน สถานะสัญญา 
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หมายเลข 7 : หากต้องการเรียกดูข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม  และหากต้องการ

แก้ไขข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม   
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2.7.2 เตรียมสัญญากู้ยืมเงิน 

***หมายเหตุ***: ขั้นตอนนี้สามารถทำได้ทั้งแบบรายบุคคลและรายกลุ่ม 

หมายเลข 1 : ทำการค้นหาสัญญาในสถานะเตรียมทำสัญญา 
หมายเลข 2 : จากนั้นกดปุ่ม ค้นหา 

หมายเลข 3 : เมื่อพบสัญญาที่ต้องการ จากนั้นให้คลิกปุ่มแก้ไข  
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หมายเลข 4 : จะเข้าสู่หนา้จอแก้ไขข้อมูลเพื่อตรวจสอบความเรียบร้อยของ
สัญญาก่อนพิมพ์สัญญา ระบบจะแสดงเลขที่สัญญาซึ่งไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ และ
แสดงสถานะสัญญา เป็น เตรียมทำสัญญา 

 
หมายเลข 5 : ระบุวันทีท่ำสัญญา วันที่เริ่มสัญญา วันที่สิ้นสุดสัญญาให้ถูกต้อง 

และสถานที่ทำสัญญา โดยข้อความดังกล่าวจะไปแสดงที่หน้าใบสัญญา 
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หมายเลข 6 : ระบุข้อมูลของผู้ลงนามในสัญญา เช่น ชื่อสกุล พมจ. 

 
หมายเลข 7 : ระบุข้อมูลพยาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 111 - 

 

หมายเลข 8 : ในส่วนข้อมูลผู้กู้ ระบบจะแสดงข้อมูลที่ได้จากการคีย์คำร้อง 
เจ้าหน้าที่สามารถตรวจสอบและแก้ไขความถูกต้องได้อีกขั้นตอนหนึ่ง 

หมายเลข 9 : ในส่วนข้อมูลที่อยู่ตามบัตรประชาชน ระบบจะแสดงข้อมูลทีไ่ด้
จากการคีย์คำร้อง เจ้าหน้าที่สามารถตรวจสอบและแก้ไขความถูกต้องได้อีกขัน้ตอนหนึ่ง 
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หมายเลข 10 : ระบบจะแสดงชื่อนามสกุลผู้ค้ำ ในส่วนรายละเอียดของผู้ค้ำนั้น 
สามารถแก้ไขได้ในเมนู งานสัญญาค้ำประกัน ซึ่งจะอธิบายในส่วนถัดไป  

 
หมายเลข 11 : การชำระคืนเงินกู้ ในขั้นตอนนี้ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล

ของวงเงินกู้ งวดเงินชำระคืนให้ถูกต้อง ก่อนพิมพ์สัญญาจริง 
หมายเลข 12 : หากไมต่้องการแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่ม ยกเลิกการแก้ไข 
หมายเลข 13 : เมื่อตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลแล้ว ให้กดปุ่ม บันทึก 
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2.7.3 พิมพส์ัญญากู้ยืมเงิน 

***หมายเหตุ***: ขั้นตอนนี้สามารถทำได้ทั้งแบบรายบุคคลและรายกลุ่ม 

หมายเลข 1 : คลิกที่ปุ่ม พิมพ์สัญญากู้ยืม จากนั้นระบบจะให้ดาวน์โหลดไฟล์ pdf 

 
หมายเลข 2 : เมื่อเปิดไฟล์ pdf จะแสดงสัญญากู้ยืม และที่ท้ายสัญญาจะมี

บาร์โค้ดที่แสดงว่าสัญญาฉบับนี้ได้พิมพ์ออกมาจากระบบอย่างถูกต้อง  
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2.7.4 สร้างใบสำคัญจ่าย 

***หมายเหตุ***: ขั้นตอนนี้สามารถทำได้ทั้งแบบรายบุคคลและรายกลุ่ม 

หมายเลข 1 : ใส่เคร่ืองหมายถูกหน้ารายการสัญญาที่ต้องการสร้างใบสำคัญจ่าย 

หมายเลข 2 : คลิกปุ่ม สร้างใบสำคัญจ่าย 

 
หมายเลข 3 : ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูลวันที่ใบสำคัญจ่าย 
หมายเลข 4 : จากนั้นกดปุ่ม ส่งทำใบสำคัญจ่าย 
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หมายเลข 5 : จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลที่ถูกนำส่งทำใบสำคัญจ่ายและ
เปลี่ยนสถานะเป็น รอโอนเงิน เพ่ือเข้าสู่กระบวนการ e-payment KTB-Corporate 
Online จะกล่าวถึงในหัวข้อ การจ่ายเงินกู้ยืม 

 
และสามารถไปพิมพ์ใบสำคัญรับเงินได้ที่ “เมนูระบบการเงิน” และไปที่ icon  ดังรูป 
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ตัวอย่างใบสำคัญรับเงิน 
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หรือในกรณีที่เป็นแก้ไขข้อมูลบัญชีรับเงินก็สามารถทำได้ที่ icon  ดังรูป
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2.8 งานสัญญาค้ำประกัน 

2.8.1 ค้นหาสัญญาค้ำประกัน 

หมายเลข 1 : คลิกที่เมนู งานสัญญาค้ำประกันการกู้ยืม 

 
หมายเลข 2 : แสดงส่วนการระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา เช่น เลขที่สัญญา 

สถานะสัญญา หมายเลขบัตรประชาชนผู้ค้ำ ชื่อนามสกุลผู้ค้ำ ปีงบประมาณ เป็นต้น 
หมายเลข 3 : คือปุ่มสำหรับย่อ/ขยาย ตัวกรองข้อมูลการค้นหา 
หมายเลข 4 : คลิกปุ่ม ยกเลิกตัวกรอกทั้งหมด ในกรณีต้องการยกเลิกการ

ค้นหา 
หมายเลข 5 : หากระบุขอ้มูลการค้นหาครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม ค้นหา เพ่ือทำ

การค้นหาข้อมูล 
หมายเลข 6 : ตารางแสดงผลลัพธ์ของการค้นหา โดยประกอบไปด้วยข้อมูล 

เลขที่สัญญา หน่วยงานที่รับผิดชอบ ประเภทการยื่นกู้ ชื่อสกุลผู้ค้ำ วันที่ทำสัญญา วันที่
สิ้นสุดสัญญา วงเงิน สถานะสัญญา 

หมายเลข 7 : หากต้องการเรียกดูข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม  และหากต้องการ

แก้ไขข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม   
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2.8.2 เตรียมสัญญาค้ำประกัน 

หมายเลข 1 : ทำการค้นหาสัญญาในสถานะเตรียมทำสัญญา 
หมายเลข 2 : จากนั้นกดปุ่ม ค้นหา 

หมายเลข 3 : เมื่อพบสัญญาที่ต้องการ จากนั้นให้คลิกปุ่มแก้ไข  

 
หมายเลข 4 : จะเข้าสู่หนา้จอแก้ไขข้อมูลเพื่อตรวจสอบความเรียบร้อยของ

สัญญาก่อนพิมพ์สัญญา ระบบจะแสดงเลขที่สัญญาซึ่งไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ และ
แสดงสถานะสัญญา เป็น เตรียมทำสัญญา 
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หมายเลข 5 : ระบุวันทีท่ำสัญญา วันที่เริ่มสัญญา วันที่สิ้นสุดสัญญาให้ถูกต้อง 
และสถานที่ทำสัญญา โดยข้อความดังกล่าวจะไปแสดงที่หน้าใบสัญญา 

 
หมายเลข 6 : ระบุข้อมูลของผู้ลงนามในสัญญา เช่น ชื่อสกุล พมจ. 

 
หมายเลข 7 : ระบุข้อมูลพยาน 
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หมายเลข 8 : ในส่วนข้อมูลผู้ค้ำ ระบบจะแสดงข้อมูลที่ได้จากการคีย์คำร้อง 
เจ้าหน้าที่สามารถตรวจสอบและแก้ไขความถูกต้องได้อีกขั้นตอนหนึ่ง 

หมายเลข 9 : ในส่วนข้อมูลที่อยู่ตามบัตรประชาชน ระบบจะแสดงข้อมูลทีไ่ด้
จากการคีย์คำร้อง เจ้าหน้าที่สามารถตรวจสอบและแก้ไขความถูกต้องได้อีกขัน้ตอนหนึ่ง 
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หมายเลข 10 : ระบุข้อมลูอาชีพของผู้ค้ำ เช่น อาชีพ สถานที่ทำงาน เงินเดือน 
หมายเลขโทรศัพท์  

 
หมายเลข 11 : หากไมต่้องการแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่ม ยกเลิกการแก้ไข 
หมายเลข 12 : เมื่อตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลแล้ว ให้กดปุ่ม บันทึก 
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2.8.3 พิมพส์ัญญาค้ำประกัน 

หมายเลข 1 : คลิกที่ปุ่ม พิมพ์สัญญาค้ำประกัน จากนั้นระบบจะให้ดาวน์โหลด
ไฟล์ pdf 
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หมายเลข 2 : เมื่อเปิดไฟล์ pdf จะแสดงสัญญากู้ค้ำประกัน  
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2.8.4 ยกเลิกสัญญา 
หมายเลข 1 : คลิกที่ปุ่ม ยกเลิกสัญญา ในกรณีที่ผู้กู้ผู้ค้ำไม่ประสงค์ที่จะยื่นกู้ตอ่ 

 
หมายเลข 2 : ระบบจะแสดงหน้าจอ ให้กรอกข้อมูลเหตุผลในการยกเลิกสัญญา

พร้อมทั้งให้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
- สละสิทธิ์การทำสัญญา  
- ยกเลิก 
- ยกเลิกสัญญาเนื่องจากผู้กู้เสียชีวิต 
- อ่ืน 
หมายเลข 3 : เมื่อกรอกขอ้มูลแล้ว ให้กดปุ่ม ยืนยันการยกเลิก 
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หมายเลข 4 : เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงถานะสัญญา เป็น 
ยกเลิกสัญญา 
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3. ระบบบัญชีทะเบียนลูกหนี้ 

หมายเลข 1 : เข้าสู่เมนู ระบบบัญชีทะเบียนลูกหนี้ 
หมายเลข 2 : ทำการค้นหาข้อมูลที่ต้องการ 
หมายเลข 3 : จากนั้นกดปุ่ม ค้นหา 
หมายเลข 4 : จะพบกับตารางแสดงข้อมูล ซึ่งประกอบไปด้วย เลขที่สัญญา ชื่อ

สกุลผู้กู้ วงเงินกู้ ยอดเงินคงเหลือ เป็นต้น 

หมายเลข 5 : จากนั้นกดปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียดของลูกหนี้ 
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หมายเลข 6 : ระบบจะแสดงสถานะของลูกหนี้ และแสดงเลขที่สัญญา 
หมายเลข 7 : ระบบแสดงข้อมูลการเงินของลูกหนี้ 
หมายเลข 8 : ระบบแสดงข้อมูลผู้กู้ ข้อมูลผู้ค้ำ ข้อมูลเงินกู้ตามสัญญา โดย

สามารถคลิกเข้าไปดูแต่ละแถบข้อมูลได ้
หมายเลข 9 : ระบบแสดงประวัติการชำระเงินของลูกหนี้ โดยมีวันที่ชำระ ยอด

ชำระ ยอดคงเหลือ เลขอ้างอิงการชำระ 
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4. ระบบการเงิน 

4.1 การจ่ายเงินกู้ยืม 

หมายเลข 1 : เข้าสู่เมนู งานการจ่ายเงินกู้ยืม 
หมายเลข 2 : ระบุข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
หมายเลข 3 : จากนั้นกดปุ่ม ค้นหา 
หมายเลข 4 : ให้ใส่เครื่องหมายถูกหน้ารายการ โดยสถานะคำร้องที่จะแสดงจะ

เป็นสถานะ รอดำเนินการ เท่านั้น ที่จะสร้างไฟล์ทำรายการจ่าย KTB 
หมายเลข 5 : เมื่อใส่เคร่ืองหมายถูกแล้ว ให้กดปุ่ม สร้างไฟล์ทำรายการจ่าย 

KTB 
หมายเลข 6 : เมื่อใส่เคร่ืองหมายถูกแล้ว ให้กดปุ่ม สร้างไฟล์ทำรายการจ่ายต่าง

ธนาคาร 
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หมายเลข 6 : ระบบจะใหด้าวน์โหลด Text File ตามรูปแบบของ
ธนาคารกรุงไทย เพ่ือให้เจ้าหน้าที่นำไป upload เข้ายังระบบของธนาคารกรุงไทย เพ่ือ
ทำการโอนเงินเข้าบัญชีผู้กู้อัตโนมัติ 

 
หมายเลข 7 : เมื่อทำการโอนเงินเรียบร้อยแล้ว ให้นำ Text File จากระบบของ

ธนาคารกรุงไทย upload เข้าระบบเงินกู้ยืมฯ  
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5. ระบบติดตามหนี้สินเงินกูย้ืม 

 

5.1 การค้นหาบัญชีลูกหนี้ค้างชำระ 

 สามารถค้นหาได้จากตัวเลือกที่ปรากฏดังรูป 
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5.2  ขั้นตอนการสร้างหนังสือทวงถามผู้กู้ยมืและผู้ค้ำประกัน 

เจ้าหน้าที่สามารถเลือกรายการเพื่อนำไปขอเลขที่หนังสือก่อนเริ่มข้ันตอนการทำหนังสือทวงถามโดยไปท่ีเมนู

บัญชีลูกหนี้ค้างชำระ 

 

ระบุการค้นหาตามที่ต้องการ  

 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 139 - 

 

จากนั้นให้คลิกเลือกรายการเพ่ือนำไปขอเลขที่หนังสือและคลิกท่ีเมนู “ออกรายงานออกเลขที่หนังสือ” ดังรูป 

 

ตัวอย่างรายงาน 
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จากนั้นไปที่เมนทูี่ชื่อว่า สร้างจดหมาย 

 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานค้นหาสถานะค้างชำระหนี้ที่จะส่งหนังสือทวงถามดังรูป 

 

 

 

 

 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 141 - 

 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานเลือกสัญญาที่จะส่งหนังสือทวงถามที่เครื่องหมาย   
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หรือคลิกเลือกท้ังหมดดังรูป 

 

และคลิกที่เมนู “ออกหนังสือจากที่เลือก” 
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หลังจากท่ีเลือกสัญญาได้แล้วระบบจะให้ระบุประเภทหนังสือ และวันที่หนังสือดังรูป 

 

หลังจากนั้นให้ผู้ใช้งานระบุ เลขท่ีหนังสือ และ ใบตอบรับไปรษณีย์ ของทั้งผู้กู้ยืมและผู้ค้ำประกัน และกดปุ่ม

บันทึกดังรูป  

 

 

 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 144 - 

 

หลังจากท่ีบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วไปที่เมนูที่ชื่อว่า ค้นหาจดหมาย ดังรูป 

 

จากนั้นให้ผู้ใช้งานเลือกวันที่ ที่ระบุไว้ในหนังสือทวงถาม และกดค้นหาดังรูป 
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จากนั้นระบบจะแสดงข้อมูลที่ได้ระบุไว้ขั้นตอนและสามารถพิมพ์หนังสือทวงถามได้ที่ละหลายๆ ใบดังรูป 

หมายเหตุ : หากต้องการต้องการติดตามทวงถามครั้งที่ 2 ก็สามารถทำตามขั้นตอนที่ระบุขั้นต้นได้เหมือนเดิม 
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ตัวอย่างหนังสือทวงถามผู้กู้ยืม 
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ตัวอย่างซองจดหมายผู้กู้ยืม 
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ใบตอบรับไปรษณียร์ับผู้กู้ยืม 

 

ตัวอย่างใบตอบรับไปรษณีย์ 

 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 149 - 

 

ตัวอย่างหนังสือทวงถามผู้ค้ำประกัน 
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ตัวอย่างซองจดหมายผู้ค้ำประกัน 
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ใบตอบรับไปรษณียผู้์ค้ำประกัน 

 

ตัวอย่างใบตอบรับไปรษณีย์ 
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หลังจากท่ีดำเนินการสร้างหนังสือทวงถามแล้วระบบจะเก็บประวัติการส่งหนังสือทวงไว้ให้แบบอัตโนมัติ 
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5.3 ขั้นตอนการติดตามหนี้สินเงินกู้ยืม  

1. ไปที่เมนบูัญชีลูกหนี้ค้างชำระ และระบุการค้นหาดังรูป 

 
2. เลือกลูกหนี้ที่จะทำการติดตามหนี้สินและคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเริ่มกระบวนการติดตามหนี้สิน 

(รายบุคคล) 
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และระบบจะให้ยืนยันขั้นตอนการติดตามหนี้สินให้กดปุ่มยืนยัน  
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ระบบจะแสดงข้อมูลของบัญชีลูกหนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 156 - 

 

5.4 การติดตามหนี้สินจะมี 2 กรณ ีคือ 

1. กรณีปกติ  
ไปที่เมนูบัญชีลูกหนี้ค้างชำระ และระบุการค้นหาดังรูป 

 
 
คลิกท่ี icon  เพ่ือทำหนังสือทวงถามดังรูป 
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- ทำหนังสือทวงถาม 
ระบบสามารถสร้างหนังสือทวงถามถึง ผู้กู้ และ ผู้ค้ำประกัน ได ้
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สามารถระบุวันที่ทำหนังสือ วันที่จัดส่งหนังสือ เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่มพิมพ์หนังสือทวงถาม

 

เมื่อกดพิมพ์หนังสือทวงถามแล้ว ระบบจะจัดรูปแบบหนังสือทวงถามให้ผู้ใช้งานสามารถจัดส่งหนังสือ

ไปยัง ผู้กู้ และ ผู้ค้ำประกัน ได ้
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เมื่อกดสร้างหนังสือทวงถามเรียบร้อยแล้วผู้ใช้งานสามารถ แนบเอกสารหลักฐานการส่งได้ และ

สามารถรายงานผลการจัดส่งหนังสือได้ผ่านระบบ ได้ที่ icon  
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เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่มบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 162 - 

 

ระบบจะแสดงรายละเอียดที่ผู้ใช้งานได้บันทึกข้อมูลไว้  

 

- ติดตาม ณ ภูมิลำเนา 
ระบบสามารถสร้างรายงานการลงเยี่ยมบ้านได้ 
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เมื่อกดสร้างรายงานการลงเยี่ยมบ้านแล้วระบบจะให้กรอกรายละเอียดข้อมูลการลงเยี่ยมบ้าน 
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เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะสร้างแบบบันทึกความเป็นอยู่และตรวจสอบทรัพย์สินเบื้องต้น

ของผู้กู้ยืม 

 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 167 - 
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การทำหนังสือบอกเลิกสัญญา (กรณีปกติ) 

ให้คลิกที่ปุ่ม “บอกเลิกสัญญา” จากนั้นระบบจะแสดง หนังสือบอกเลิกสัญญาและให้ชำระหนี้(ผู้กู้) / หนังสือ

บอกเลิกสัญญา และให้ผู้ค้ำประกันชำระหนี้แทนผู้กู้ยืม(ผู้ค้ำ) ดังรูป 
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ตัวอย่างหนังสือบอกเลิกสัญญาและให้ชำระหนี้(ผู้กู้) 
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ตัวอย่างหนังสือบอกเลิกสัญญา และให้ผู้ค้ำประกันชำระหนี้แทนผู้กู้ยืม(ผู้ค้ำ) 
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- ฟ้องร้องดำเนินคดี 

 

ระบบสามารถกรอกข้อมูลการฟ้องร้องดำเนินคดีได้ 
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สามารถกรอกรายละเอียดผลการดำเนินคดี และคำนวณดอกเบี้ยได้ 

 

- การคำนวณดอกเบี้ยกรณีทำสัญญาประนีประนอมความ (ชำระก่ึงหนึ่ง) 

 

- การคำนวณดอกเบี้ยกรณีทำสัญญาประนีประนอมความ (ผ่อนชำระ) 
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- ข้อมูลการยึด/อายัดทรัพย์สิน (ในกรณีการยึด/อายัดทรัพย์สิน ของผู้ถูกฟ้องร้องดำเนินคดี) 

 

2. กรณีผู้กู้เสียชีวิต 
สามารถระบรุับแจ้งว่าผู้กู้เสียชีวิตแล้ว วันที่รับแจ้ง เจ้าหน้าที่ผู้รับแจ้งการเสียชีวิตของผู้กู้ 
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การสืบหาทายาทผู้กู้ยืม / สืบหาผู้จัดการมรดก สามารถสร้างหนังสือสืบหาทายาทผู้กู้ยืม และสร้างหนังสือ 

สืบหาผู้จัดการมรดก 
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การสร้างหนังสือสืบหาทายาทผู้กู้ยืม สามารถระบุวันที่ทำหนังสือ วันที่ส่งทำหนังสือแจ้ง 
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การสร้างหนังสือสืบหาทายาทผู้ค้ำ สามารถระบุวันที่ทำหนังสือ วันที่ส่งทำหนังสือแจ้ง 
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ตัวอย่างหนังสือสืบหาทายาทผู้กู้ยืม 
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ตัวอย่างหนังสือสืบหาทายาทผู้ค้ำ 
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การสร้างหนังสือแจ้งทายาทโดยธรรมที่มีสิทธิหรือผู้จัดการมรดก 
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การสร้างหนังสือแจ้งทายาทโดยธรรมที่มีสิทธิหรือผู้จัดการมรดก (ผู้กู)้ สามารถระบุวันที่ทำหนังสือ  

วันที่ส่งทำหนังสือแจ้ง 
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การสร้างหนังสือแจ้งทายาทโดยธรรมที่มีสิทธิหรือผู้จัดการมรดก (ผู้ค้ำ) สามารถระบุวันที่ทำหนังสือ  

วันที่ส่งทำหนังสือแจ้ง 

 

 

 

 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 182 - 

 

ตัวอย่างหนังสือแจ้งทายาทโดยธรรมท่ีมีสิทธิของผู้กู้ 
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หนังสือแจ้งทายาทโดยธรรมท่ีมีสิทธิของผู้ค้ำ 
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การทำหนังสือบอกเลิกสัญญา (กรณีผู้กู้เสียชีวิต) 

ให้คลิกที ่ปุ ่ม “บอกเลิกสัญญา” จากนั้นระบบจะแสดง หนังสือบอกเลิกสัญญาและให้ชำระหนี้(ผู ้กู ้ )  /  

หนังสือบอกเลิกสัญญา และให้ผู้ค้ำประกันชำระหนี้แทนผู้กู้ยืม(ผู้ค้ำ) ดังรูป 
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ตัวอย่างหนังสือบอกเลิกสัญญาและให้ชำระหนี้(ผู้กู้) 
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ตัวอย่างหนังสือบอกเลิกสัญญา และให้ผู้ค้ำประกันชำระหนี้แทนผู้กู้ยืม(ผู้ค้ำ) 
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5.5 การรับสภาพหนี้ 

ให้ค้นหาบัญชีลูกหนี้ค้างชำระที่สามารถค้นหา ตำบล/แขวง , อำเภอ/เขต , จังหวัด และทำการรับสภาพหนี้ให้

กดท่ีปุ่ม เพ่ือเข้าไปดำเนินการรับสภาพหนี้ 
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เมื่อเข้ามาแล้วจะมีปุ่มรับสภาพหนี้ดังรูป 

 

ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลลูกหนี้ 
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เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ียืนยันการรับสภาพหนี้และกดบันทึกและสามารถพิมพ์หนังสือรับสภาพ

หนี้ได้ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 190 - 

 

ตัวอย่างหนังสือรับสภาพหนี้ 
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การชำระคืนเงินกู้  

ให้ผู ้ใช้งานระบุจำนวนเงินที ่ต ้องชำระคืนต่องวด ระบุกำหนดชำระเงินงวดแรกวันที่  เมื ่อกรอกข้อมูล 

เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกยืนยันการรับสภาพหนี้ เพ่ือเป็นการยืนยันการรับสภาพหนี้ และกดปุ่มบันทึก 

 

เมื่อผู้ใช้งานค้นหาข้อมูลลูกหนี้ที่ดำเนินการรับสภาพหนี้แล้ว จะมีตัวเลขกำกับเพ่ิมขึ้นมาจากเดิมซึ่งในที่นี้ได้ใช้

สัญญาเลขที่ กท/2554/0227 และเมื่อดำเนินการรับสภาพหนี้แล้ว เลขที่สัญญาจะเป็น กท/2554/0227-02 

โดยจะมีตัวเลข -02 เพ่ิมเข้ามาต่อท้ายเลขที่สัญญาเดิม 
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6. ระบบการรับชำระเงิน 

ระบบการรับชำระเงินประกอบไปด้วยเมนูดังต่อไปนี้ 

6.1 เมนูเข้าใช้งานจุดรับขำระ 

 

 

สามารถเลือกจุดรับชำระท่ีต้องการเข้าใช้งานได ้
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ระบุรหัสเข้าจุดรับชำระ 

 

เมื่อเข้าจุดรับชำระมาแล้วให้ทำการเปิดจุดเพ่ือเปิดการรับชำระ 
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จากนั้นให้ระบุยอดเงินยกมา (ถ้ามี) และระบุรหัสผ่าน และกดยืนยันเพ่ือทำการเปิดจุดรับชำระ 

 

สามารถเลือกรายการที่ต้องการชำระได้ดังนี้  

- ชำระคืนเงินกู้ยืมฯ 
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ผู้ใช้งานสามารถค้นหาบัญชีลูกหนี้ที่ต้องการชำระคืนเงินกู้ยืมได้ดังนี้  

- หมายเลขบัตรประชาชนผู้กู้ 
- ชื่อผู้กู้ / นามสกุลผู้กู้ 
- เลขที่สัญญา 
- สถานะบัญชี 
- ประเภท 
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ในที่นี้ใช้ข้อมูลสัญญา กท/2555/0259 และกดค้นหาบัญชีลูกหนี้ 

 

ระบบจะแสดงรายละเอียดของผู้กู้และจำนวนเงินที่ต้องชำระต่องวด 
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วิธีทำรายการรับชำระ ให้คลิกที่ปุ่มทำรายงานรับชำระ 

 

 

ระบบจะแสดงข้อมูลชำระคืนเงินกู้ยืมฯ สามารถเลือกช่องทางการรับเงินได้โดย เงินสด , ธนาณัติ , เช็ค ,  

เงินโอน 
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ชำระโดยเงินสด สามารถระบุจำนวนเงินได้ 
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ชำระโดยธนาณัติ สามารถระบุเลขทีธ่นาณัติ วันที่ จำนวนเงิน ได้ 
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ชำระโดยเช็ค สามารถระบุชื่อธนาคาร สาขา เลขท่ีเช็ค วันที่ จำนวนเงิน ได้ 
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ชำระโดยเงินโอน สามารถระบุชื่อธนาคาร สาขา เลขท่ีเช็ค วันที่ จำนวนเงิน ได้ 
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เมื่อเลือกช่องทางการรับชำระเรียบร้อยแล้วให้กรอกข้อมูลผู้ชำระเงิน หรือใช้เครื่องอ่านบัตรดึงข้อมูลจากบตัร

ประชาชนได้ และกดปุ่มชำระเงิน 
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- ชำระคืนเงินเหลือจ่ายจากการดำเนินโครงการ 
สามารถระบ ุรหัสโครงการ ชื่อโครงการ และระบุจำนวนเงินที่จะชำระได้ 

 

- เงินบริจาคสำหรับโครงการบริจาคเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเข้ากองทุนผู้สูงอายุ 
สามารถระบุรายละเอียดของผู้ให้เงินบริจาคได้  

 

 

 

 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 204 - 

 

- รับคืนเงินจากลูกหนี้เงินยืม 
สามารถระบุ ชื่อ-นามสกุล ผู้คืนเงิน เลขที่สัญญายืม จำนวนเงิน 

 
- รับคืนค่าธรรมเนียมความแพ่ง 
สามารถระบุ ชื่อสำนักงานที่รับคืนเงิน บรรทัดที่ 1 และ บรรทัดที่ 2 หมายเลขคดีดำที่ หมายเลข
คดีแดงที ่จำนวนเงิน 
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- อ่ืนๆ  
สามารถระบุรายละเอียดการรับชำระเงินอื่นๆ ได้ 
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6.2 เมนูจุดรับชำระ 

สำหรับมีผู้มีสิทธิ์ (Admin) 

เป็นเมนูที่ให้ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมจุดรับชำระหรือแก้ข้อมูลจุดรับชำระได้ 

 

 

 การเพ่ิมจุดรับชำระ 
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 ผู้ใช้งานสามารถใส่ข้อมูลจุดรับชำระได้โดยเลือกหน่วยงาน , รหัสจุดรับชำระ , ชื่อจุดรับชำระ , ผู้ดูแล 

/ ผู้รับเงินประจำจุดรับชำระ และกดบันทึก 
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6.3 เมนูรายการใบเสร็จรับเงิน 

ผู้ใช้งานสามารถค้นหาใบเสร็จรับเงินที่พิมพ์ออกจากระบบได้ 
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6.4 เมนูการควบคุมใบเสร็จ 

ผู้ใช้งานสามารถค้นหาคำขอเบิกใบเสร็จเพ่ือเบิกจ่ายให้กับหน่วยงานที่ประสงค์ขอใบเสร็จ 
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การอนุมัติเบิกจ่ายใบเสร็จผู้ใช้งานสามารถระบุจำนวนที่ต้องเบิกจ่ายใบเสร็จได้พร้อมทั้ง อนุมัติหรือ  

ไม่อนุมัติ ก็ได ้
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ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบใบเสร็จคงเหลือได ้
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7. ระบบรายงาน 

ผู้ใช้งานสามารถเรียกรายงานได้ดังต่อไปนี้  

 

7.1 รายงานข้อมูลลูกหนี้ ประกอบไปด้วย 

รายงานที่ 1 : รายงานข้อมูลผู้ขอกู้ยืมเงินทุนประกอบอาชีพประเภทรายบุคคล 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 

- สถานะคำร้อง 
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รายงานที ่2: รายงานข้อมูลรายละเอียดลูกหนี้เงินกู้แจกแจงตามรายการรับชำระเงิน 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- เดือน 

- ภูมิภาค 

- หน่วยงาน 

 

รายงานที่ 3: รายงานผลการกู้ยืมเงินทุนประกอบอาชีพ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- ภูมิภาค 

- หน่วยงาน 

- สามารถเลือกตามช่วงวันที่ทำสัญญาได ้
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รายงานที ่4: รายงานรายช่ือผู้ค้างชำระกู้ยืมเงินทุนประกอบอาชีพ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- ภูมิภาค 

- หน่วยงาน 

- เดือน 

- สถานะค้างชำระ 

 

รายงานที่ 5: รายงานการปิดหนี้รายจังหวัด 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- ภูมิภาค 

- หน่วยงาน 

- เดือน 
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รายงานที่ 6: รายงานผลการพิจารณาอนุมัติของคณะกรรมการบริหารกองทุนผู้สูงอายุ 

(ผ่าน / ไม่ผ่าน / แก้ไข) 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 

- คณะพิจารณา 

- ครั้งที่ประชุม 

 

 

รายงานที ่7: รายงานผลการดำเนินงานกองทุนผู้สูงอายุ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- หน่วยงาน 

- สามารถเลือกตามช่วงวันที่ทำสัญญา 
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รายงานที ่8: รายงานสรุปผู้กู้ค้าง ชําระกู้ยืมเงินทุนประกอบ อาชีพรายบุคคล ตั้งแต่ 2 - 12 งวด 

ขึ้นไป 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- สถานะสัญญาของผู้กู้ 

- เดือน 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- หน่วยงาน 

 

 

รายงานที่ 9: รายงานรายละเอียดการกู้ยืมเงินทุนประกอบอาชีพประเภทรายบุคคล แยก

รายจังหวัด 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- เดือน 

- หน่วยงาน 
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ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 217 - 

 

รายงานที่ 10: รายงานสรุปผลการพิจารณาการกู้ยืมเงินกองทุนประกอบอาชีพ ประเภทบุคคล 

ประจำป ี

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ภูมิภาค 

- จังหวัด 

 

 

รายงานที่ 11: รายงานสรุปตารางผลการพิจารณาตามหลักเกณฑ์ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 
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รายงานที่ 12: รายงานรายละเอียดการขอกู้ยืมเงินทุนประกอบอาชีพประเภทรายบุคคล ในกรณี

คำร้องไม่สมบูรณ์ส่งคืน สนง พมจ. 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 

 

รายงานที่ 13: รายชื่อผู้ขอยื่นกู้ที่มีเอกสารไม่สมบูรณ์และคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์

ของกองทุนผู้สูงอาย ุ

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 
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รายงานที่ 14: รายงานการชำระเงินโดยภาพรวมและตามช่องทางต่าง ๆ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- เลือกตามช่วงวันที่ทำการชำระเงิน 

 

รายงาน 15 : รายงานรายละเอียดการกู้ยืมเงินทุนประกอบอาชีพประเภทรายกลุ่ม แยก

รายจังหวัด 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- เดือน 

- หน่วยงาน 
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ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 220 - 

 

รายงานที่ 16: รายงานการชำระเงินโดยภาพรวมช่องทางต่าง ๆ ประเภทรายกลุ่ม 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ภูมภิาค 

- หน่วยงาน 

- ปีงบประมาณ 

- เลือกตามช่วงวันที่ทำการชำระเงิน 

 

รายงานที่ 17: รายงานการชำระเงินโดยภาพรวมทุกช่องทาง ประเภทรายกลุ่ม 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ภูมิภาค 

- หน่วยงาน 

- ปีงบประมาณ 

- เลือกตามช่วงวันที่ทำการชำระเงิน 
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- 221 - 

 

รายงาน 18: รายงานสละสิทธิ์ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- ภูมิภาค 

- หน่วยงาน 

- ปีงบประมาณ 

 

รายงานที่ 19: รายงานสรุปยอดคงเหลือ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- ภูมิภาค 

- จังหวัด 

- เลือกตามช่วงวันที่ทำสัญญา 
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รายงานที่ 20: รายงานสรุปยอดคงเหลือแบบกลุ่ม 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- จังหวัด 

- เลือกตามช่วงวันที่ทำสัญญา 
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- 223 - 

 

รายงานที่ 21: รายงานสรุปยอดหนี้ค้างชำระ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- ภูมิภาค 

- จังหวัด 

- เลือกตามช่วงวันที่ทำสัญญา 
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รายงานที่ 22: รายงานสรุปยอดหนี้ค้างชำระแบบกลุ่ม 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- จังหวัด 

- เลือกตามช่วงวันที่ทำสัญญา 
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รายงานที่ 23: รายงานจำนวนสัญญาที่ทำสัญญาและจ่ายเงินแล้วทั้งหมด (เป็นไปตาม

กฎหมาย) 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- ภูมิภาค 

- จังหวัด 

- เลือกตามช่วงวันที่ทำสัญญา 
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ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 226 - 

 

รายงานที่ 24: รายงานสถิติประเภทลูกหนี้ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- ภูมิภาค 

- จังหวัด 

- เลือกตามช่วงวันที่ทำสัญญา 

 

รายงานที่ 25: รายงานสถิติจำนวนการปล่อยกู้และทำสัญญาตามมติคณะกรรมการ

บริหารกองทุน 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- ภูมิภาค 

- หน่วยงาน 

- เดือน 
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รายงานที่ 26: จำนวนรายท่ีได้รับชำระจากลูกหนี้(คำนวณราย) 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- หน่วยงาน 

 

รายงานที่ 27: จำนวนรายท่ีได้รับชำระจากลูกหนี้(จำนวนรายสะสม) 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 

 

รายงานที่ 28: จำนวนรายท่ีได้รับชำระจากลูกหนี้(คำนวณเงิน) 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- หน่วยงาน 
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รายงานที่ 29: จำนวนรายท่ีได้รับชำระจากลูกหนี้(ยอดเงินสะสม) 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 

 

รายงานที่ 30: จำนวนรายและยอดเงินที่ได้รับชำระจากลูกหนี้ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- เดือน 

 

 

รายงานที่ 31: จำนวนรายท่ีได้รับชำระจากลูกหนี้(คำนวณราย) ตัวช้ีวัด 1.2 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- หน่วยงาน 
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รายงานที่ 32: จำนวนรายท่ีได้รับชำระจากลูกหนี้(คำนวณเงิน) ตัวชี้วัด 1.2 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- หน่วยงาน 

 

รายงานที่ 33: จำนวนรายท่ีได้รับชำระจากลูกหนี้(จำนวนรายสะสม) ตัวชี้วัด 1.2 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 

 

รายงานที่ 34: จำนวนรายและยอดเงินที่ได้รับชำระจากลูกหนี้ (ยอดเงินสะสม รายเดือน)  

ตัวช้ีวัด 1.2 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 
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รายงานที่ 34.1 : จำนวนรายและยอดเงินที่ได้รับชำระจากลูกหนี้ ตัวชี้วัด 1.2 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- เดือน 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- หน่วยงาน  

 

รายงานที่ 35 : รายงานค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- จังหวัด 

- ภูมิภาค 
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รายงานที่ 36 :รายงานค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญแบบกลุ่ม 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- จังหวัด 
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7.2 รายงานเคาน์เตอร์เซอร์วิสประกอบไปด้วย 

รายงานที ่1: รายงานการชำระเงินผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ประเภทช่วงเวลา 

- วันที่ 

- หน่วยงาน 
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รายงานที ่2: รายงานการยกเลิกการชำระเงินผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ประเภทช่วงเวลา 

- วันที่ 

- หน่วยงาน 
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รายงานที ่3: รายงานสรุปรายการรับส่งข้อมูลระหว่างกรมผู้สูงอายุและเคาน์เตอร์เซอรวิ์ส 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ประเภทช่วงเวลา 

- วันที่ 

- หน่วยงาน 
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7.3 รายงานสำหรับติดตามหนี้สินประกอบไปด้วย 

รายงานที่ 1: รายงานการดำเนินคดีของลูกหนี้ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 

 

ตัวอย่างรายงาน  
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รายงานที่ 2: รายงานปิดบัญชี 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- หน่วยงาน 

- เดือน 

- ปีงบประมาณ 

 

ตัวอย่างรายงาน 
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รายงานที ่3: รายงานผู้กู้ค้างชำระเงินกู้ยืมประกอบอาชีพรายบุคคล 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 

 

ตัวอย่างรายงาน 

 

รายงานที ่4: รายงานผู้กู้ค้างชำระเงินกู้ยืมประกอบอาชีพรายบุคคล 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- ภูมิภาค 

 

ตัวอย่างรายงาน 
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รายงานที ่5: รายงานการรับชำระหนี้ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 

 

ตัวอย่างรายงาน 
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รายงานที ่6: รายงานการรับสภาพหนี้ของลูกหนี้กองทุนผู้สูงอายุ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 

- เลือกตามช่วงวันที่ทำสัญญา 

 

ตัวอย่างรายงาน 
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รายงานที่ 7: รายงานบันทึกการเร่งรัดติดตามหนี้ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 

 

ตัวอย่างรายงาน 
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รายงานที่ 8: รายงานอายุความสัญญาลูกหนี้ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 

 

ตัวอย่างรายงาน 
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รายงานที่ 9: รายงานการทำสัญญากู้ยืมเงินทุนประกอบอาชีพกองทุนผู้สูงอายุ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- หน่วยงาน 

 

ตัวอย่างรายงาน 
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รายงานที่ 10: รายงานสถิติการผิดนัดชำระท่ัวประเทศ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- เดือน 

- หน่วยงาน 

 

ตัวอย่างรายงาน 
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รายงาน 11: รายงานแจ้งผิดนัดรับชำระหนี้ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- หน่วยงาน 

- เลือกตามช่วงวันที่ออกหนังสือ 

 

ตัวอย่างรายงาน 
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รายงาน 12: รายงานใบนำส่งฝากของไปรษณีย์ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- หน่วยงาน 

- เลือกตามช่วงวันที่ออกหนังสือ 

 

ตัวอย่างรายงาน 
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รายงาน 13: งานสถิติการส่งหนังสือทวงถาม 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- หน่วยงาน 

- เลือกตามช่วงวันที่ออกหนังสือ 

 

ตัวอย่างรายงาน 
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รายงาน 14: ลูกหนี้ค้างชำระที่ครบกำหนดสัญญา 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- เดือน 

-หน่วยงาน 

 

ตัวอย่างรายงาน 
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7.4 รายงานการชำระหนี้ประกอบไปด้วย 

รายงานที ่1: รายงานการรับเงินประจำวัน 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- ภูมิภาค 

- หน่วยงาน 

- รูปแบบการชำระ 

- เลือกตามช่วงวันที่ทำการรับเงิน 
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รายงานที ่2: รายงานการรับเงินประจำเดือน 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- ภูมิภาค 

- หน่วยงาน 

- รูปแบบการชำระ 

- ปีงบประมาณ 

- เดือน  

 

รายงานที่ 3: รายงานการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- ภูมิภาค 

- หน่วยงาน 

- เลือกตามช่วงวันที่ทำการรับเงิน 
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รายงานที ่4: รายงานการนำจ่ายเงินกู้ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- ภูมิภาค 

- หน่วยงาน 

- เลือกตามช่วงวันที่ทำการรับเงิน 

 

รายงานที ่5: รายงานการชำระหนี้โดยรวม 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- ภูมิภาค 

- หน่วยงาน 

- ปีงบประมาณ 

- เดือน  
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รายงานที่ 6 สรุปสถิติการรับชำระหนี้ช่องทางต่างๆ 

รายงานที่ 6.1 รายงานสรุปสถิติการรับชำระหนี้ช่องทางต่างๆ (รวมทุกช่องทาง) 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- เดือน  

- ปีงบประมาณ  

- ดึงข้อมูลทั่วไปประเทศ 

- ภูมิภาค  

- หน่วยงาน  

 

รายงานที่ 6.2 รายงานสรุปสถิติการรับชำระหนี้ช่องทางต่างๆ (แยกแต่ละช่องทาง) 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- เดือน  

- ปีงบประมาณ  

- ดึงข้อมูลทั่วไปประเทศ 

- ภูมิภาค  

- หน่วยงาน  
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รายงานที่ 6.3 รายงานสรุปสถิติการรับชำระหนี้ช่องทางต่างๆ (แยกแต่ละช่องทางเป็น

รายเดือน) 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- เดือน   

- ดึงข้อมูลทั่วไปประเทศ 

- ภูมิภาค  

- หน่วยงาน  
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7.5 รายงานธนาคารกรุงไทยประกอบไปด้วย 

รายงานที่ 1: รายงานการชำระเงินผ่านธนาคารกรุงไทย 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ประเภทช่วงเวลา  

- วันที่ 

- หน่วยงาน 

 

รายงานที่ 2: รายงานการยกเลิกการชำระเงินผ่านธนาคารกรุงไทย 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ประเภทช่วงเวลา  

- วันที่ 

- หน่วยงาน 
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รายงานที่ 3: รายงานสรุปรายการรับส่งข้อมูลระหว่างกรมผู้สูงอายุและธนาคารกรุงไทย 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ประเภทช่วงเวลา  

- วันที่ 

- หน่วยงาน 
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7.6 รายงานการรับบริจาคเงินประกอบไปด้วย 

รายงานที่ 1: รายงานจำนวนผู้บริจาคและจำนวนยอดเงินที่บริจาคเข้ากองทุนฯ 

ในแต่ละเดือน 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- จังหวัด 

 

รายงานที่ 2: รายงานจำนวนผู้บริจาคและจำนวนยอดเงินที่บริจาคเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ในแต่ละเดือน 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- จังหวัด 
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รายงานที่ 3: รายงานจำนวนผู้บริจาคและจำนวนยอดเงินที่บริจาคเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและ

บริจาคเข้ากองทุนฯแยกเป็นจังหวัด 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- เดือน 

 

รายงานที่ 4: รายงานสถิติการบริจาคเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในแต่ละช่วงอายุ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- จังหวัด 

- ช่วงอายุ  

- เดือน  
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รายงานที่ 5: รายงานสถิติการบริจาคเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในแต่ละเพศ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ปีงบประมาณ 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- จังหวัด 

- ช่วงอายุ  

- เดือน  

 

รายงาน 6: สรุปรายละเอียดการรับ - ฝาก เงินบริจาคเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเข้ากองทุน

ผู้สูงอายุ 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- หน่วยงาน 

- ปีงบประมาณ  

- เดือน  

- เลขบัตรประชาชน 

- ชื่อ - นามสกุล 
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รายงาน 7: สรุปรายละเอียดการรับ - ฝาก เงินบริจาคเข้ากองทุน 

ผู้ใช้งานสามารถเลือกเงื่อนไขการออกรายงานได้โดย 

- ดึงข้อมูลทั่วประเทศ 

- หน่วยงาน 

- ปีงบประมาณ  

- เดือน  

- เลขบัตรประชาชน 

- ชื่อ – นามสกุล 
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8. ระบบรับบริจาคเงิน 

 

8.1 บริจาคเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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- การนำเข้าข้อมูลสามารถนำเข้าได้ 2 แบบคือ 

1. นำเข้าข้อมูลจากไฟล์ 

 

ระบบจะมแีบบฟอร์มสำหรับนำเข้าข้อมูล 
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รูปแบบฟอร์มสำหรับนำเข้าข้อมูล 

 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูลเข้าแบบฟอร์ม 
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เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้นำไฟล์อัปโหลดไฟล์เข้าสู่ระบบ และกดยืนยัน 
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หลังจากที่กดยืนยันแล้วระบบจะนำข้อมูลที่อยู่ในแบบฟอร์มมาแสดงที่หน้าจอระบบ สามารถเข้าไป

แก้ไขข้อมูลได้ที่ icon หรือลบข้อมูลได้ท่ี icon และสร้างเลขท่ีใบเสร็จรับเงินได้ที่ icon  

 

 

2. การเพิ่มข้อมูลการบริจาคจากหน้าระบบ 

สามารถเพ่ิมข้อมูลได้ที่เมนูที่ชื่อว่า เพ่ิมข้อมูลการบริจาค ดังรูป 
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 เมื่อกดเข้ามาแล้วระบบจะให้กรอกข้อมูลผู้บริจาคเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
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เมื่อกรอกเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม เพิ่มข้อมูลบริจาคเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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หลังจากท่ีเพ่ิมข้อมูลบริจาคเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแล้วข้อมูลจะมาแสดงที่หน้าจอระบบ โดยสามารถเข้าไปแก้ไข

ข้อมูลได้ที่ icon หรือลบข้อมูลได้ที่ icon  

 

- พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

1. สามารถกดสร้างใบเสร็จรับเงินได้ที่ icon  

 

2. หากผู้บริจาครายใดที่ได้ทำการกดสร้างใบเสร็จรับเงินไปแล้ว icon  จะหายไปและจะมีเลขที่

ใบเสร็จรับเงินเข้ามาแทนดังรูป 
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3. สามารถพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน (พิมพ์ด้านหน้าระบบ)  

ให้คลิกเลือกรายการที่ต้องการออกใบเสร็จรับเงินและคลิกที่ “ปุ่มพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน” ดังรูป 
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4. สามารถพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน (พิมพ์ด้านในระบบ) 

ให้คลิกท่ีเลขที่ใบเสร็จรับเงินดังรูป 

 

จากนั้นระบบจะแสดงปุ่มพิมพ์ใบเสร็จรับเงินดังรูป 
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- พิมพ์หนังสือขอบคุณ 

ให้เลือกชื่อของผู้บริจาคที่จะพิมพ์หนังสือขอบคุณ (สามารถเลือกได้ที่ละหลายๆ คน หรือคนเดียวก็ได้) ดังรูป 

 

เมื่อเลือกชื่อของผู้บริจาคได้แล้วให้กดท่ีปุ่ม พิมพ์หนังสือขอบคุณ 
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สามารถเลือกได้ว่าต้องการใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่ และสามารถเลือกรูปแบบการพิมพ์  

เป็นไฟล์ PDF หรือ MsWord 
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ตัวอย่างหนังสือขอบคุณ 
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- พิมพ์ซองจดหมาย 

ให้เลือกชื่อของผู้บริจาคที่จะพิมพ์ซองจดหมาย (สามารถเลือกได้ที่ละหลายๆ คน หรือคนเดียวก็ได้) ดังรูป 

 

เมื่อเลือกชื่อของผู้บริจาคได้แล้วให้กดท่ีปุ่ม พิมพ์ซองจดหมาย 
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สามารถพิมพ์ซองจดหมายได้ดังต่อไปนี้  

- รูปแบบรายงาน 
- ที่อยู่ซองจดหมาย สามารถเลือกได้ว่าจะให้จัดส่งไปที่ใด 
- รูปแบบการพิมพ์ เป็นไฟล์ PDF หรือ MsWord 

- ขนาดซองจดหมาย สามารถเลือกได้ 3 แบบ คือ พับ 4 , พับ 2 , เวียนซอง A4 
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ตัวอย่างรูปแบบรายงาน 
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ตัวอย่างซองจดหมาย พับ 4 
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ตัวอย่างซองจดหมาย พับ 2 
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ตัวอย่างซองจดหมาย เวียนซอง A4 
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- พิมพ์หนังสือนำส่งเหรียญเชิดชูเกียรติ 

ให้เลือกชื่อของผู้บริจาคที่จะพิมพ์หนังสือนำส่งเหรียญเชิดชูเกียรติ (สามารถเลือกได้ที่ละหลายๆ คน หรือคน

เดียวก็ได้) ดังรูป 

 

เมื่อเลือกชื่อของผู้บริจาคได้แล้วให้กดท่ีปุ่ม พิมพ์หนังสือนำส่งเหรียญเชิดชูเกียรติ 
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สามารถเลือกไฟล์ที่จะพิมพ์หนังสือนำส่งเหรียญเชิดชูเกียรติเป็นไฟล์ PDF หรือ MsWord 
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ตัวอย่างหนังสือนำส่งเหรียญเชิดชูเกียรติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 281 - 

 

8.2 บริจาคเงินเข้ากองทุน 

- วิธีการรับบริจาคเงินเข้ากองทุน 

การรับรับบริจาคเงินเข้ากองทุน สามารถรับบริจาคได้ที่เมนูระบบการรับชำระเงิน -> เข้าใช้งานจุดรับ

ชำระ และเลือกเข้าจุดรับชำระ (ในที่นี้จะเข้าชุดรับชำระชื่อ 001) ดังรูป 

 

เมื่อเข้ามาแล้วให้เลือกรายการที่ต้องการชำระเป็น -> เงินบริจาคสำหรับโครงการบริจาคเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเข้า

กองทุนผู้สูงอายุ 
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จากนั้นระบบจะให้ระบุรายละเอียดเงินบริจาค ดังรูป  

- วัตถุประสงค์ 

- วันที่แจ้งความประสงค์บริจาค 

- หมายเหตุ (ถ้ามี) 

- จำนวนเงิน 

เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดท่ีปุ่ม ทำรายการรับชำระ ดังรูป 
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หลังจากที่กดปุ่ม ทำรายการรับชำระ ระบบจะสรุปรายการชำระเงินและให้เลือกว่าจะรับบริจาคดว้ย

ช่องทางใด เช่น เงินสด เช็ค เงินโอน เป็นต้น และระบุข้อมูลผู้ชำระเงิน และสุดท้ายเมื่อระบุข้อมูลครบหมดแล้ว

ให้กดท่ีปุ่ม ชำระเงิน เพ่ือให้ระบบพิมพ์ใบเสร็จรับเงินออกจากระบบได้ ดังรูป 
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- สร้างไฟล์ e-donation (กรมสรรพากร) 

ไปที่เมนูบริจาคเงินเข้ากองทุน 

 

สร้างไฟล์ e-donation นั้น ให้ชื ่อของผู้บริจาคที่จะสร้างไฟล์ e-donation (สามารถเลือกได้ที่ละ

หลายๆ คน หรือคนเดียวก็ได้) ดังรูป 
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เมื่อเลือกชื่อของผู้บริจาคได้แล้วให้กดท่ีปุ่ม สร้างไฟล์ e-donation (กรมสรรพากร) 

 

ตัวอย่างไฟล์ไฟล์ e-donation 
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- พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

สามารถเข้าไปพิมพ์ใบเสร็จรับเงินได้ที่เลขท่ีใบเสร็จ ดังรูป 
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- พิมพ์หนังสือขอบคุณ 

ให้ชื่อของผู้บริจาคท่ีจะพิมพ์หนังสือขอบคุณ (สามารถเลือกได้ที่ละหลายๆ คน หรือคนเดียวก็ได้)  

ดังรูป 

 

สามารถเลือกได้ว่าต้องการใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่ และสามารถเลือกรูปแบบการพิมพ์  

เป็นไฟล์ PDF หรือ MsWord 
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ตัวอย่างหนังสือขอบคุณ 
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- พิมพ์ซองจดหมาย 

ให้เลือกชื่อของผู้บริจาคที่จะพิมพ์ซองจดหมาย (สามารถเลือกได้ที่ละหลายๆ คน หรือคนเดียวก็ได้) ดังรูป 

 

เมื่อเลือกชื่อของผู้บริจาคได้แล้วให้กดท่ีปุ่ม พิมพ์ซองจดหมาย 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือระบบการให้บรกิารกูย้ืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
ของกองทุนผู้สูงอายุ ผา่นช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 

  
- 290 - 

 

สามารถพิมพ์ซองจดหมายได้ดังต่อไปนี้  

- รูปแบบรายงาน 
- ที่อยู่ซองจดหมาย สามารถเลือกได้ว่าจะให้จัดส่งไปที่ใด 
- รูปแบบการพิมพ์ เป็นไฟล์ PDF หรือ MsWord 

- ขนาดซองจดหมาย สามารถเลือกได้ 3 แบบ คือ พับ 4 , พับ 2 , เวียนซอง A4 
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ตัวอย่างรูปแบบรายงาน 
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ตัวอย่างซองจดหมาย พับ 4 
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ตัวอย่างซองจดหมาย พับ 2 
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ตัวอย่างซองจดหมาย เวียนซอง A4 

 

 

 

 

 


