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การเข้าสู่ระบบของผู้ดูแลระบบเว็บไซต์ 
 

1) ไปที่ URL ./wp-admin ของเว็บไซต์ (เช่น http://yingthai.dwf.go.th/wp-admin) เพื่อเข้าถึงหน้าจอ
การเข้าสู่ระบบ 

 

 

  

http://yingthai.dwf.go.th/wp-admin
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2) กรอกช่ือผู้ใช้งาน และรหัสผ่านของผู้ดูแลระบบลงในกล่องข้อความ Username และ Password และกด 
ปุ่ม Log In เพื่อท าการเข้าสู่ระบบ 

 

3) เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะเห็นหน้าจอ Dashboard ตามรปูด้านล่าง เพื่อสามารถใช้งานได้ต่อไป 
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การต้ังค่าทั่วไปของเว็บไซต์ 
 

1) สามารถท าตัง้ค่าทั่วไปของเว็บไซต ์(เช่น ช่ือเว็บไซต์ หรือ root URL) ได้จากทางเมน ูSettings -> 
General 

ค่า General Setting ที่ส าคัญมีดังนี:้ 

Site Title: เป็นช่ือช่ือเว็บไซต ์

Tagline: ค าอธิบายสั้นๆของเว็บไซต ์

Email Address: อีเมล์ที่มกีารใช้งานจริงของผู้ดูแลระบบ 

Time zone: เลือกโซนเวลา ของประเทศไทยให้ใช้เป็น UTC+7 

Date Format: รูปแบบวันที ่
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การเพิ่มเนื้อหาหน้าเว็บไซต์แบบ Page 
 
1) เนื้อหาของเว็บไซต์มอียู่ 2 ประเภทหลัก คือ Page (หน้า) กับ Post (เรื่อง) 

เนื้อหาที่ควรจัดใหเ้ป็น Page (หน้า) มีลกัษณะดังต่อไปนี:้ 
- เนื้อหาที่ไม่จ าเป็นต้องมีการแบ่งหมวดหมู่เนื้อหา  
- เนื้อหาที่ไม่จ าเป็นต้องเรียงล าดับของวันที่ของเนื้อหา  
- เนื้อหาทีเ่ป็นข้อมูลที่ไม่ค่อยมีการเปลี่ยนแปลง เช่น หน้า Home, About, Contact 

 

2) วิธีการสร้าง Page สามารถท าได้โดยการไปทีเ่มนู Page > add new > แล้วให้ใส่ช่ือ Page กับเนื้อหา ลง
ไป แล้วกด Publish เผยแพร่ข้อมูลเพื่อเพิ่มเนื้อหาเว็บไซต์แบบ Page 
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การแก้ไขเนื้อหาหน้าเว็บไซต์แบบ Page : โดยเลือก Page จากรายการ 
 
1) ไปที่เมนู Pages -> All Pages เพื่อดูรายการของ Page ทั้งหมดที่มีอยู่ในเว็บไซต ์

กดเลือกที่ช่ือของ Page ที่ต้องการท าการแก้ไขเนื้อหา 

เช่น ในกรณีที่ต้องการแก้ไข Page ที่ช่ือ “ข่าวสาร” ให้กดทีช่ื่อ page “ข่าวสาร” 
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2) ท าการแก้ไขเนื้อหาของ Page ตามที่ต้องการ และกดปุม่ Update เพื่อบันทึกการแก้ไขของ Page นั้นๆ 
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การแก้ไขเนื้อหาหน้าเว็บไซต์แบบ Page : โดยเลือก Edit Page จากหน้าจอที่ใช้งานจริง 
 
1) สามารถท าได้โดยท าการ Login เข้าระบบของผู้แลก่อน และไปทีห่น้ายังหน้า frontend ที่ต้องการแก้ไข
ข้อมูล 

ทางด้านบนของหน้าจอ จะเห็นแถบเครื่องมือของผู้ดูแลระบบ ให้กดทีเ่มนู “Edit Page” เพื่อเริ่มท าการแก้ไข
ข้อมูล Page 

 

  



10 
 

2) ท าการแก้ไขเนื้อหาของ Page ตามที่ต้องการ และกดปุม่ Update เพื่อบันทึกการแก้ไขของ Page นั้นๆ 
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การลบเนื้อหาหน้าเว็บไซต์แบบ Page 
 
1) เข้าไปในหน้าจอการแก้ไขเนื้อหาของ Page ที่ต้องการ และกดปุม่ “Move to Trash” เพื่อท าการลบ Page 
นั้นๆออกจากระบบ 

 

 

2) ในกรณีที่ท าการลบ Page ไปแล้ว และต้องการยกเลกิ(Undo) การลบนั้นๆ สามารถท าได้โดยไปทีเ่มนู 
Pages -> All Pages -> Trash และกด “Restore” Page ที่ต้องการยกเลิกการลบ 
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การเพิ่มเนื้อหาหน้าเว็บไซต์แบบ Post 
 
1) เนื้อหาของเว็บไซต์มอียู่ 2 ประเภทหลัก คือ Page (หน้า) กับ Post (เรื่อง) 

เนื้อหาที่ควรจัดใหเ้ป็น Post (เรือ่ง) มลีักษณะดังตอ่ไปนี:้ 
- เนื้อหาทีม่ีการแบ่งหมวดหมู่เนื้อหา  
- เนื้อหาทีม่ีการเรียงล าดับของวันที่ของเนื้อหา  
- เนื้อหาทีม่ีรายการข้อมลูเพิ่มข้ึนได้เรื่อยๆ เช่น หน้า ข่าวสาร, บทความ, Download 

 

2) วิธีการสร้าง Post สามารถท าได้โดยการไปที่เมนู Posts > add new > แล้วให้ใส่ช่ือ Post กับเนื้อหา ลง
ไป แล้วกด Publish เผยแพร่ข้อมูลเพื่อเพิ่มเนื้อหาเว็บไซต์แบบ Post 

** เนื้อหาแบบ Post ให้ท าการเลือกหมวดหมู ่(Categories) ของ Post นั้นๆด้วย เพื่อใหร้ะบบทราบว่า Post 
นั้นจะข้ึนแสดงในหน้าจอรายการหมวดหมู่ไหน เช่น Post ที่เป็นหมวดหมู่ข่าวสาร จะถูกน าไปแสดงข้ึนใน
หน้าจอรายการข่าวสาร 
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การแก้ไขเนื้อหาหน้าเว็บไซต์แบบ Post : โดยเลือก Post จากรายการ 
 
1) ไปที่เมนู Posts -> All Posts เพื่อดูรายการของ Post ทั้งหมดที่มีอยู่ในเว็บไซต ์

กดเลือกที่ช่ือของ Post ที่ต้องการท าการแก้ไขเนื้อหา 
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2) ท าการแก้ไขเนื้อหาของ Post ตามที่ต้องการ และกดปุ่ม Update เพื่อบันทึกการแก้ไขเนื้อหาของ Post 
นั้นๆ 

** เนื้อหาแบบ Post ให้ท าการเลือกหมวดหมู ่(Categories) ของ Post นั้นๆด้วย 

 

  



15 
 

การแก้ไขเนื้อหาหน้าเว็บไซต์แบบ Post : โดยเลือก Edit Post จากหน้าจอที่ใช้งานจริง 
 
1) สามารถท าได้โดยท าการ Login เข้าระบบของผู้แลก่อน และไปทีห่น้ายังหน้า frontend ของ Post ที่
ต้องการแก้ไขข้อมลู 

ทางด้านบนของหน้าจอ จะเห็นแถบเครื่องมือของผู้ดูแลระบบ ให้กดทีเ่มนู “Edit Post” เพื่อเริม่ท าการแก้ไข
ข้อมูล Post 
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2) ท าการแก้ไขเนื้อหาของ Post ตามที่ต้องการ และกดปุ่ม Update เพื่อบันทึกการแก้ไขของ Post นั้นๆ 

** เนื้อหาแบบ Post ให้ท าการเลือกหมวดหมู ่(Categories) ของ Post นั้นๆด้วย 
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การลบเนื้อหาหน้าเว็บไซต์แบบ Post 
 
1) เข้าไปในหน้าจอการแก้ไขเนื้อหาของ Post ที่ต้องการ และกดปุม่ “Move to Trash” เพื่อท าการลบ Post 
นั้นๆออกจากระบบ 

 

2) ในกรณีที่ท าการลบ Post ไปแล้ว และต้องการยกเลิก(Undo) การลบนั้นๆ สามารถท าได้โดยไปทีเ่มนู 
Posts -> All Posts -> Trash และกด “Restore” Post ที่ต้องการยกเลิกการลบ 
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การปรับปรุงเมนูบนหน้า Front-end 
 
1) ผู้ดูแลระบบสามารถปรับต าแหนง่ หรือเนื้อหา/ข้อความของเมนูในหน้า front-end ได ้

 

 

2) สามารถท าได้โดยไปที่เมนูของผู้ดูแลระบบ Appearance -> Menu และเลอืกเมนูที่ช่ือ “Main Menu” 

 

3) สามารถท าการลาก-วาง เนื้อหาจากทางรายการเนือ้หาทางด้านซ้ายมือของหน้าจอ มาวางไว้ในรายการเมนู
ทางด้านขวามือของหน้าจอ ในล าดับที่ต้องการ หรือลาก-วางล าดับเมนูใหม่ หรือน าเมนูออกจากรายการได ้
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เมื่อปรับปรุงเมนูเสรจ็แล้วใหก้ด “Save Menu” เพื่อท าการบันทึกเมน ู
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การต้ังค่าระบบผ่าน Avanda Fusion 
 
1) ผู้ดูแลระบบสามารถตั้งค่าทีเ่กี่ยวกับหน้าตาของ Frontend ของเว็บไซต์ได้ผ่านทาง Avanda Fusion โดย
ไปที่เมน ูAvanda -> Theme Options 

 

การตั้งค่าทีเ่กี่ยวกับหน้าตาของ Frontend ที่ส าคัญ มดีังต่อไปนี ้

Header: เป็นการตั้งค่าเกี่ยวกับส่วน Header ส่วนหัวด้านบนของหน้าจอของ Frontend 

Logo: เป็นการตัง้ค่าเกี่ยวกับรูปภาพ Logo ของเว็บไซต ์

Social Media: เป็นการตั้งค่าเกี่ยวกบั social media ของหน่วยงานที่การแสดงข้ึนหน้าเว็บไซต์ 

Search: เป็นการตั้งค่าว่า กล่อง “ค้นหาข้อมลู” ของระบบ จะสามารถค้นหาข้อมูลเนื้อหาอะไรได้บ้าง 

 

 

 

 

การสร้างหรือแก้ไขเนื้อหาของ Page หรือ Post ด้วย Fusion Builder 
 
1) ผู้ดูแลระบบแก้ไขเนื้อหาของ Page หรือ Post บนเว็บไซต์ได้ด้วย Plugin ที่ช่ือว่า Fusion Builder 
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สามารถกดเริม่ใช้งาน Fusion Builder ได้ โดยไปที่หน้าจอแก้ไขเนื้อหา และกดที่ปุ่ม “Edit With Fusion 
Builder” 

 

หน้าจอการแก้ไขข้อมลูด้วย Fusion Builder จะแสดงข้ึนมา 

 

 

2) ผู้ดูแลระบบสามารถท าการเพิม่ Element ลงไปในแต่ละ Container หรือ Column ของเนือ้หาได้ เพื่อ
ประกอบเนื้อหาออกมาในรูปแบบที่ต้องการ 
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โดย Element ที่ส าคัญ มีดังต่อไปนี:้ 

 Content Boxes: เป็น element ในการสร้างรายการ ไฟล์ ที่สามารถให้ download ได้ 

Gallery: เป็น element ที่ไว้สร้าง gallery รูปภาพ ส าหรบัใส่ลงในเนื้อหา 

 Image: เป็น element ที่ไว้แนบรปูภาพ ลงในเนือ้หา 

 Modal Text/HTML Link: เป็น element ในการสร้าง link ไปสู่เนื้อหาอื่นๆ 

 Separator: เป็น element ที่ใช้เป็นตัวค่ันหน้า ภายในเนื้อหา 

 Table: เป็น element ที่ใช้ในการสร้างตาราง 

 Text: เป็น element ที่ใช้ในการใส่ข้อมลูข้อความทั่วไป 

 Title: เป็น element ที่ใช้ในการใส่ข้อมลูข้อความ ที่เป็นหัวข้อของส่วนเนื้อหา 

 Youtube: เป็น element ที่ใช้ในแนบ Youtube Video ลงสู่เนือ้หา 

 

 


